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АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
ЩЁКИНСКИЙ РАЙОН 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 05.05.2026
	№ 5 – 600






Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески»


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ         «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», постановлением администрации муниципального образования Щекинский район от 01.08.2025 № 8-1300 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг отраслевыми (функциональными) органами администрации муниципального образования Щекинский район и подведомственными учреждениями», на основании ст. 42 Устава Щекинского муниципального района Тульской области администрация муниципального образования Щекинский район ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески».
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Щекинский район 05.04.2023 № 4-404                      «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески».
3. Постановление обнародовать путем опубликования, разместив                  его полный текст в сетевом издании «Щекинский муниципальный                 вестник» (http://npa-schekino.ru, регистрация в качестве сетевого издания:                                  Эл № ФС 77-74320 от 19.11.2018), и разместить на официальном сайте муниципального образования Щекинский район».
4. Постановление вступает в силу со дня официального обнародования.	

	Глава администрации муниципального образования Щёкинский район
	
	А.С. Гамбург




 





	Приложение
к постановлению администрации
муниципального образования
Щекинский район

от 05.05.2026 № 5 – 600

	

	УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
муниципального образования
Щекинский район

от 05.05.2026 № 5 – 600











АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги
«Установка информационной вывески, согласование 
дизайн-проекта размещения вывески»



















I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески» (далее – Услуга, Административный регламент).

Круг заявителей

2. Заявителями муниципальной услуги являются физические, юридические лица, индивидуальные предприниматели, в соответствии с идентификаторами категорий (признаков) заявителей, указанными в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту. В целях получения муниципальной услуги от имени заявителя может выступать представитель при наделении его полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (далее - представитель).

Требование предоставления заявителю Услуги
в соответствии с категориями (признаками) заявителей, 
сведения о которых размещаются в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)

3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения информации о предоставлении Услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее – ЕПГУ), официальном сайте муниципального образования (http://www.schekino.gosuslugi.ru/).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

4. Муниципальная услуга «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески».
Муниципальная услуга предоставляется на территории муниципального образования город Щекино.



Наименование органа, предоставляющего Услугу

5. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования Щекинский район (далее – Администрация),
управлением архитектуры, земельных и имущественных отношений администрации.

Результат предоставления муниципальной услуги

6. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) уведомление о согласовании установки информационной вывески, дизайн-проекта размещения вывески по форме, указанной в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту;
2) отказ в предоставлении муниципальной услуги.
7. Результаты предоставления Услуги могут быть получены почтовым отправлением, при личном обращении в муниципальный архив, посредством электронной почты, посредством Единого портала (при наличии технической возможности).

Срок предоставления муниципальной услуги

8. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более десяти рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, указаны в приложении № 2 настоящего Административного регламента.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в  предоставления Услуги

10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги, указаны в приложении № 3 настоящего Административного регламента.
10.1 Заявление и (или) прилагаемые к нему документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
10.2 Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	11. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
	
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги

12. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

Размер платы, взимаемой с заявителя 
при предоставлении Услуги, и способы ее взимания

13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления Услуги не устанавливается.

Срок регистрации заявления

15. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, посредством ЕПГУ составляет 2 рабочих дня с даты поступления. 





Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги

16. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги не устанавливаются.

Показатели доступности и качества Услуги

17. Показатели доступности и качества Услуги размещены на официальном сайте муниципального образования Щекинский район в сети «Интернет», на Едином портале государственных услуг, а также на Единой цифровой платформе «Национальная система пространственных данных».
18. Информирование граждан по вопросам предоставления Услуги (о порядке и условиях оказания Услуги, о всей процедуре получения Услуги и действиях, которые гражданин должен совершить на каждом этапе) осуществляется:
1) путем размещения информации на Едином портале государственных услуг;
2) путем размещения информации на Единой цифровой платформе «Национальная система пространственных данных»;
3) посредством ответов на устные, письменные обращения граждан
и обращения, поступившие посредством телефонной связи.
19. Администрация обеспечивает заявителям возможность оценить доступность и качество предоставленных Услуг и оставить обратную связь об Услуге сразу после получения результата Услуги.
20. Способы оставления заявителями оценок, предложений и обратной связи об услуге, а также порядок рассмотрения таких предложений и обратной связи заявителей и их применения для целей реинжиниринга Услуги, периодичность, с которой Услуга проверяется на соответствие потребностям клиентов и при необходимости направляется на реинжиниринг.

Иные требования к предоставлению Услуги

21. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу, не предъявляются.



III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения

Перечень осуществляемых при предоставлении Услуги
административных процедур

22.Услуга включает в себя следующие административные процедуры:
1) профилирование заявителя;
2) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
5) предоставление результата Услуги;

Профилирование заявителя

23. При профилировании заявителя устанавливается результат Услуги, за предоставлением которого он обратился, а также категории (признаки) заявителя. Идентификаторы, направленные на определение категории (признаков) заявителя, приведены в Приложение № 1 к настоящему Административному регламенту.
24. Профилирование осуществляется при обращении за предоставлением Услуги в орган, предоставляющий Услугу.
25. По результатам идентификации заявителя при его профилировании определяется перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим Административным регламентом .

Прием заявления и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления Услуги

26. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных запросов, документов и (или) информации приведены в Приложении 2 к Административному регламенту.
27. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются: 
а) почтовым отправлением – копии документа, удостоверяющего личность заявителя, документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя; 
б)  при личном обращении – документ, удостоверяющий личность заявителя, документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя; 
в) посредством электронной почты – копии документа, удостоверяющего личность заявителя, документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя; 
г) посредством Единого портала (при наличии технической возможности); 
28. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
29. Услуга предусматривает возможность приема заявления и документов и (или), необходимых для предоставления Услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
30. Срок регистрации заявления и документов и (или), необходимых для предоставления Услуги, составляет 2 рабочих дня. 

Межведомственное информационное взаимодействие

31. Запрос направляется в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги.
32. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, подготавливает и направляет следующие межведомственные информационные запросы посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»:
1) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии – выписка из ЕГРН, 
2) в Федеральную налоговую службу – выписка из ЕГРЮЛ.
33. Результатом административной процедуры является получение запрашиваемых документов. 

Принятие решения о предоставлении 
(об отказе в предоставлении) Услуги

34. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия такого решения.
35. Основания для отказа в предоставлении Услуги приведены в  Приложении 3 к Административному регламенту.

Предоставление результата Услуги 

36. Способы получения результата предоставления Услуги:
а) при личном обращении – в виде документа  на бумажном носителе;
б) в личном кабинете на Едином портале (при наличии технической возможности) – в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;
в) посредством почтовой связи – в виде документов на бумажном носителе;
г)  посредством электронной почты – в форме электронного документа.
37. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.
IV. Предоставление Услуги в упреждающем (проактивном) режиме

	38. В упреждающем (проактивном) режиме предоставление Услуги не предусмотрено.   

V. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении Услуги

39. Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении Услуги:
а) при личном обращении в муниципальный архив;
б) посредством почтовой связи;
в) по электронной почте;
г) посредством Единого портала (при наличии технической возможности).

_________________________________________
 





	Приложение № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения»



Таблица 1. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей


	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат Услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения»

	1. 
	Категория заявителя
	
А) Физическое лицо.
Б) Физическое лицо, уполномоченный представитель по доверенности
В) Юридическое лицо

	2. 
	Заявитель обращается лично или через представителя?
	
1. Обратился лично.
2. Уполномоченный представитель по доверенности





 





	Приложение № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения»



Таблица 2. Перечень необходимых для предоставления Услуги документов

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления Услуги документов
	Способы подачи документов, требования к представлению документов

	1
	А-В
	Заявление (запрос)
	1. Личное обращение
2. Единый портал
3. Почтовая связь

	2
	А-В
	Документ удостоверяющий личность (оригинал или копия)
	1. Личное обращение
2. Единый портал
3. Почтовая связь

	3
	А-В
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	1. Личное обращение
2. Единый портал
3. Почтовая связь

	4
	А-В
	Проект информационной конструкции
	1. Личное обращение
2. Единый портал
3. Почтовая связь

	5
	А-В
	Эскиз информационной конструкции
	1. Личное обращение
2. Единый портал
3. Почтовая связь

	6
	А-В
	Протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме (в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме);
	1. Личное обращение
2. Единый портал
3. Почтовая связь

	7
	А-В
	Согласие собственника или иного указанного в частях 5, 6, 7 статьи 19 Закона о рекламе законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником (единоличным собственником) или иным законным владельцем недвижимого имущества
	1. Личное обращение
2. Единый портал
3. Почтовая связь


	Приложение № 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения»



Таблица 3. Перечень оснований для отказа и приостановления в предоставлении услуги

	№
п/п
	Перечень оснований для отказа в предоставлении услуги
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	1.
	несоответствие проекта информационной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента
	А - В

	2.
	 заявление подано в орган муниципальной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги
	А - В

	3.
	неполное заполнение полей заявления, в том числе в интерактивной форме, уведомления на ЕПГУ
	А - В

	4.
	 нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или городского округа (несоответствие проектной документации рекламной конструкции требованиям нормативно-правового акта органа местного самоуправления, определяющего типы и виды рекламных конструкций
	А - В

	5.
	нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия 
	А - В

	6.
	документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия
	А - В

	7.
	не представление заявителем документов указанных в Приложении 2 настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	А-В

	8.
	несоответствие представленного заявителем дизайн-проекта размещения вывески требованиям правил размещения информационных вывесок.
	А-В


Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
 





	Приложение № 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески»



Формы заявления
для предоставления Услуги




ФОРМА
	Кому________________________________
(ФИО для физических лиц, полное наименование, ИНН для юридических лиц, адрес)
_____________________________________ 


ЗАЯВЛЕНИЕ
 	
Прошу согласовать дизайн-проект информационной конструкции (вывески) по _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
(описание местоположения)
Информацию о  результате  предоставления  муниципальной  услуги  прошу направить _____________________________________________________________________________________________
  (указывается способ получения ответа: на руки, почтой и эл. почтой, на официальный сайт и т.д.)

 
	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))











ФОРМА
Кому________________________________
(ФИО для физических лиц, 
полное наименование, ИНН для
_____________________________________
 юридических лиц, адрес)



УВЕДОМЛЕНИЕ О СОГЛАСОВАНИИ
установки информационной вывески, дизайн-проекта
размещения вывески
№ _________                                                                                             от _________

Получатель согласования: _____________
Тип вывески: _____________
Адрес размещения: _____________
Дополнительная информация:

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))





                                                                                                        

ФОРМА
	Кому________________________________
(ФИО для физических лиц, полное наименование, ИНН для
_____________________________________
 юридических лиц, адрес)




		РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления услуги

	от __________
	№ ___________



По результатам рассмотрения заявления от _________ № _________ на предоставление услуги «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески» принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям:
Дополнительная информация:
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

	




(должность)
	
	




(подпись)
	
	




расшифровка подписи


	
	
	
	
	





	
	
	



                                                       



ФОРМА

Главе администрации муниципального образования 
___________________________________________
Заявитель __________________________________
(ФИО физического лица либо наименование организации,
__________________________________________________
почтовый адрес, телефон, адрес электронной почты)
__________________________________________________




[bookmark: Par642]РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги

	от __________
	№ ___________



По результатам рассмотрения заявления _________ № _________ на предоставление услуги «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески» принято решение об отказе в предоставлении услуги по следующим основаниям:
Разъяснение причин отказа:
Дополнительная информация:
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))




ФОРМА



Администрация муниципального образования
Щекинский район

[image: ]

ПАСПОРТ
ИНФОРМАЦИОННОЙ 
КОНСТРУКЦИИ
(ВЫВЕСКИ)

№___________________

Дата регистрации  ____________ 20 _____ г.

	Оформитель паспорта:
	

	Вид конструкции (вывески)
	Высота, м
	Длина, м
	Площадь, кв.м

	
	
	
	

	Адрес размещения информационной конструкции:

	Фотоматериалы (внешний вид существующего фасада здания, строения, сооружения):

	Схема размещения здания, строения, сооружения, к которому присоединяется информационная конструкция (вывеска), выполненная в масштабе М 1:500 – М 1:2000:

	Внешний вид (фасад) информационной конструкции (вывески) в цвете с указанием отделки, технологии размещения информационной конструкции (вывески), подсветки в темное время суток (при ее наличии) на фасаде здания, строения, сооружения, с указанием точного размещения (с привязкой к основным конструктивным элементам):

	Цветные фотомонтажи информационной конструкции (вывески) с визуальных сторон её размещения на фасаде здания, строения, сооружения:

	Технические и технологические характеристики вывески:

	Согласовано:
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