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АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
ЩЁКИНСКИЙ РАЙОН 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 06.03.2026
	№ 3 – 300




Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
информации об организации общедоступного бесплатного 
дошкольного, начального общего, основного общего, 
среднего общего образования, а также дополнительного 
образования в муниципальных образовательных организациях»


В соответствии с Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ                «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», постановлением администрации муниципального образования Щекинский район от 01.08.2025 № 8-1300 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг отраслевыми (функциональными) органами администрации муниципального образования Щекинский район и подведомственными учреждениями», на основании Устава Щекинского муниципального района Тульской области администрация муниципального образования Щекинский район ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных организациях» (приложение).
2. Постановление администрации муниципального образования Щекинский район от 13.08.2021 № 8-1003 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в образовательных организациях, расположенных на территории муниципального образования» признать утратившим силу.
3. Постановление обнародовать путем опубликования, разместив                 его полный текст в сетевом издании «Щекинский муниципальный              вестник» (http://npa-schekino.ru, регистрация в качестве сетевого издания: Эл № ФС 77-74320 от 19.11.2018), и разместить на официальном сайте муниципального образования Щекинский район.
4. Постановление вступает в силу со дня официального обнародования.


	Глава администрации муниципального образования Щёкинский район
	
	А.С. Гамбург


 


	Приложение 
к постановлению администрации
муниципального образования
Щекинский район

от 06.03.2026 № 3 – 300

	УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
муниципального образования
Щекинский район

от 06.03.2026 № 3 – 300







АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление информации об организации общедоступного бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования 
в муниципальных образовательных организациях»






















1. Общие положения

1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных организациях» (далее – Административный регламент, Услуга).
2. Заявителями при предоставлении Услуги являются юридические и физические лица, либо уполномоченные представители юридических и физических лиц, обратившиеся с заявлением о предоставлении Услуги (далее — Заявитель), в соответствии с идентификаторами категорий (признаков) заявителей, указанным в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.
3. Услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками) заявителя, сведения о котором размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал).

2. Стандарт предоставления Услуги

Наименование Услуги

4. Предоставление информации об организации общедоступного бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных организациях.

Наименование органа, предоставляющего Услугу

5. Услуга предоставляется администрацией муниципального образования Щекинский район (далее – Администрация). Отраслевым (функциональным) органом Администрации, ответственным за предоставление Услуги, является комитет по образованию.
6. Возможность получения Услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрена.

Результат предоставления Услуги

7. Результатом предоставления Услуги являются:
1) предоставление информации об организации общедоступного бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных организациях;
2) уведомление об отказе в предоставлении Услуги (документ на бумажном носителе или документ в электронной форме).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
Документ, содержащий решение о предоставлении Услуги, настоящим Административным регламентом не предусмотрен.
8. Результаты предоставления Услуги могут быть получены при личном обращении в функциональный орган, посредством Единого портала (при наличии технической возможности).

Срок предоставления Услуги

9. Максимальный срок предоставления Услуги составляет 15 рабочих дней с даты регистрации запроса о предоставлении Услуги (далее – запрос) и документов, необходимых для предоставления Услуги. 

Размер платы, взимаемой с заявителя 
при предоставлении Услуги, и способы ее взимания

10. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди 
при подаче заявителем запроса и при получении 
результата предоставления Услуги

11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении Услуги и при получении результата предоставления Услуги составляет 15 минут.

Срок регистрации заявления

12. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет 1 рабочий день независимо от способа подачи заявления.

Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга

13. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, размещены на официальном сайте функционального органа в сети «Интернет», а также на Едином.
Показатели доступности и качества Услуги

14. Перечень показателей качества и доступности Услуги размещены на официальном сайте функционального органа в сети «Интернет», на Едином портале.

Иные требования к предоставлению Услуги

15. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления Услуги

16. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, приведены в Приложении 2 к Административному регламенту.
17. Форма заявления и документов для предоставления Услуги приведены в приложениях 4-7 к Административному регламенту.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса о предоставлении Услуги и документов, 
необходимых для предоставления Услуги, и исчерпывающий 
перечень оснований для приостановления предоставления Услуги 
или для отказа в предоставлении Услуги

18. Основания для отказа в приеме заявления и документов законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
19. Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены. 
20. Основания для отказа в предоставлении Услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в Приложении 3 к Административному регламенту.

3. Состав, последовательность и сроки
выполнения административных процедур

Перечень осуществляемых при предоставлении
Услуги административных процедур

21. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги; 
в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
г) предоставление результата Услуги. 
22. Административным регламентом не предусмотрены административные процедуры: межведомственное информационное взаимодействие, приостановление предоставления Услуги, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Профилирование заявителя

23. Профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, осуществляется: 
а) на Едином портале (при наличии технической возможности);
б) при личном обращении в функциональный орган.
24. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в Приложении 1 к Административному регламенту.

Прием запроса и документов, необходимых 
для предоставления Услуги

25. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Администрацию, Единый портал (при наличии технической возможности).
26. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги определен пунктами 16-17 настоящего Административного регламента.
27. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:
а) посредством Единого портала (при наличии технической возможности) – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;
б) в Администрации – документ, удостоверяющий личность гражданина (оригинал).
28. Услуга предусматривает возможность приема заявления и документов и (или), необходимых для предоставления Услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц), либо места нахождения (для юридических лиц).
29. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет 1 рабочий день со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, в Администрацию, через Единый портал (при наличии технической возможности).

Принятие решения о предоставлении
(об отказе в предоставлении) Услуги

30. Основания для отказа в предоставлении Услуги приведены в  Приложении 3 к Административному регламенту.
31. [bookmark: _GoBack]Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 13 рабочих дней со дня получения всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата Услуги 

32. Способы получения результата предоставления Услуги:
а) при личном обращении в функциональный орган – в виде документа на бумажном носителе;
б) в личном кабинете на Едином портале (при наличии технической возможности) – в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;
в) посредством почтовой связи – в виде документов на бумажном носителе;
г)  посредством электронной почты – в форме электронного документа.
33. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.
34. Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц), либо места нахождения (для юридических лиц).

4. Предоставление Услуги в упреждающем (проактивном) режиме

35. В упреждающем (проактивном) режиме предоставление Услуги не предусмотрено.

5. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении Услуги

36. Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении Услуги:
а) при личном обращении в муниципальный архив;
б) посредством почтовой связи;
в) по электронной почте;
г) посредством Единого портала (при наличии технической возможности).


_____________________________________________


 


	Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление информации об организации общедоступного бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, 
среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных организациях»




Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№ 
п/п
	Значения признака заявителя 
	Идентификаторы категорий (признаков)  

	Результат предоставления Услуги: информация

	1
	Физическое лицо, обратился лично
	А

	2
	Физическое лицо, обратился представитель
	Б

	3
	Юридическое лицо, обратился руководитель или иное лицо, действующее в соответствии с учредительными документами
	В

	4
	Юридическое лицо, обратился представитель по доверенности
	Г

	Результат предоставления Услуги: уведомление об отказе в предоставлении Услуги

	5
	Физическое лицо, обратился лично
	А

	6
	Физическое лицо, обратился представитель
	Б

	7
	Юридическое лицо, обратился руководитель или иное лицо, действующее в соответствии с учредительными документами
	В

	8
	Юридическое лицо, обратился представитель по доверенности
	Г





 


	Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление информации об организации общедоступного бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, 
среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных организациях»



Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления Услуги

	№ п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень документов, необходимых
для предоставления государственной услуги
	Способы подачи документов, требования к представлению документов

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	А – Г
	заявление
(приложение № 4 к настоящему Административному регламенту)
	при личном обращении, посредством почтового отправления – оригинал на бумажном носителе;
посредством электронной почты, официального сайта (при наличии) – скан-образ документа;
посредством Единого портала - интерактивная форма

	2
	А – Г
	Согласие на обработку персональных данных (приложение № 5 к настоящему Административному регламенту)
	при личном обращении, посредством почтового отправления – оригинал на бумажном носителе;
посредством электронной почты, официального сайта (при наличии) – скан-образ документа;
посредством Единого портала - интерактивная форма

	3.
	А – Г
	документ, удостоверяющий личность заявителя, либо личность представителя заявителя
	при личном обращении – оригинал документа;
посредством почтового отправления, посредством электронной почты, официального сайта, посредством Единого портала - скан-образ документа

	4.
	Б, Г
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	при личном обращении – оригинал документа;
посредством почтового отправления, посредством электронной почты, официального сайта, посредством Единого портала - скан-образ документа


 



	Приложение № 3
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
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Исчерпывающий перечень оснований
для отказа в предоставлении Услуги

	№
п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	1.
	Запросы заявителей не содержат наименования юридического лица (для гражданина – ФИО), почтового адреса, либо адреса электронной почты
	А – Г

	2.
	Текст письменного запроса не поддается прочтению
	А – Г

	3.
	Запрос подан через представителя, чьи полномочия не удостоверены в установленном законом порядке
	А – Г

	4.
	Отсутствие удостоверяющих документов при личном приеме
	А – Г
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Запрос (заявление)
о предоставлении Услуги «Предоставление информации об организации общедоступного бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования 
в муниципальных образовательных организациях»

Прошу предоставить в отношении
Фамилия, имя, отчество:
_________________________________________________________________________
Дата рождения (чч.мм.гг.):  ___.____. 20___.
(Данные лица, подавшего документы на предоставление Услуги, указываются, если заявителем является родитель, законный представитель такого лица)
информацию об организации общедоступного бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных организациях
Фамилия, имя, отчество заявителя: ___________________________________________
Документ, удостоверяющий личность _____________________________________________________________________________
Тип регистрации (регистрация по месту жительства или месту пребывания), адрес места жительства (места пребывания) заявителя: _____________________________________________________________________________
Контактный телефон заявителя:	
мобильный ________________; рабочий _________________ ;
домашний ________________. Адрес электронной почты ______________@______
Данные личного кабинета заявителя на порталах государственных услуг:
________________________________________________________________________;
(при наличии)

К заявлению прилагаются документы (информация, сведения, данные), необходимые для получения муниципальной услуги:
1. ____________________________________________________________

2. ____________________________________________________________


Дата заполнения запроса                                            Подпись заявителя

«___» __________ 20___ г.                                          _________________
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СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

Я, ___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество - при наличии)

основной документ, удостоверяющий личность: ____________________________________
(вид документа, серия, номер, дата выдачи документа, наименование выдавшего органа)
_____________________________________________________________________________

Зарегистрированный (ая) по адресу: ______________________________________________
_____________________________________________________________________________

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», с целью получения муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных организациях» даю согласие следующему оператору персональных данных: Комитет по образованию администрации муниципального образования Щекинский район, 301248, Тульская область, г. Щекино, ул. Шахтерская, д. 11, на обработку моих персональных данных, относящихся исключительно к перечисленным ниже категориям персональных данных: фамилию, имя, отчество (при наличии); пол; дата рождения; адрес регистрации, тип документа, удостоверяющего личность; данные документа, удостоверяющего личность; гражданство и контактные сведения.
Предоставляю оператору право осуществлять все действия (операции) с моими персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение. Оператор вправе обрабатывать мои персональные данные посредством внесения их в электронную базу данных, включения в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные действующим законодательством, регламентирующим предоставление отчетных данных (документов).
Даю согласие на обработку вышеуказанных персональных данных путем смешанной обработки, включающей в себя неавтоматизированную обработку документов на бумажных носителях, автоматизированную обработку документов на электронных носителях, с передачей полученной информации с использованием сети общего пользования «Интернет» с соблюдением мер, обеспечивающих их защиту от несанкционированного доступа, при условии, что их прием и обработка будут осуществляться лицом, обязанным сохранять профессиональную тайну; перевод электронных документов в документы на бумажных носителях и обратно.
Данное согласие может быть отозвано в любой момент по моему письменному заявлению.
Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в своих интересах.
«___» ___________202_ г. /_____________________/ ________________________________
(Подпись) 			(Расшифровка подписи)
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Заявление
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

Руководителю Органа местного самоуправления___________________________
от ФИО заявителя (уполномоченного представителя):    
фамилия:____________________________________________________________; 
имя:________________________________________________________________; 
отчество (при наличии): ______________________________________________.

Паспортные данные:  
серия и номер документа: ____________________________________________________________________; 
дата выдачи документа: __.__________.____ г.; 
кем выдан: ____________________________________________________________________.
Доверенность: от_________ серия _______ № __________ (при необходимости).

Прошу исправить техническую ошибку, допущенную при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных организациях» ____________________________________________________________________ ____________________________________________________________________
(указать техническую ошибку)

Приложения: __________________________________________ на _____ листах
(документы, свидетельствующие о наличии технической ошибки и содержащие правильные данные)
______________________________________________________ на _____ листах.  

Дата подачи заявления и подпись заявителя (представителя заявителя):  
дата: __.__________.____ г.; 
подпись: ___________________________________________________________; 
расшифровка подписи (инициалы, фамилия): ____________________________. 
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Заявление
об отказе от предоставления муниципальной услуги
Руководителю Органа местного самоуправления___________________________
от ФИО заявителя (уполномоченного представителя):    
фамилия:____________________________________________________________; 
имя:________________________________________________________________; 
отчество (при наличии): ______________________________________________.

Паспортные данные:  
серия и номер документа: ____________________________________________________________________; 
дата выдачи документа: __.__________.____ г.; 
кем выдан: ____________________________________________________________________.
Доверенность: от_________ серия _______ № __________ (при необходимости).

Прошу Вас оставить без рассмотрения ранее направленное мной заявление о ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.


Дата подачи заявления и подпись заявителя (представителя заявителя):  
дата: __.__________.____ г.; 
подпись: ___________________________________________________________; 
расшифровка подписи (инициалы, фамилия): ____________________________. 
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Перечень условных обозначений и сокращений

	№ п/п
	Полное наименование
	Сокращенная форма
( условное обозначение)

	1
	Муниципальная услуга «Предоставление информации об организации общедоступного бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных организациях»
	Услуга

	2
	Юридические и физические лица, либо уполномоченные представители юридических и физических лиц
	Заявители

	3
	Запрос о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных организациях»
	Запрос

	4
	Администрация муниципального образования Щекинский район
	Администрация

	5
	Комитет по образованию
	Функциональный орган

	6
	Федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
	Единый портал
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