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АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
ЩЁКИНСКИЙ РАЙОН 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 15.10.2025
	№ 10 – 1676




О внесении изменения в постановление администрации Щекинского района от 30.03.2022 № 3-366 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральный закон от 20.03.2025 г. N 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Федеральным законом от 31.07.2025 № 296-ФЗ «О внесении изменений в статью 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации», распоряжением Правительства Тульской области от 29.12.2023 № 722-р «О внесении изменения в распоряжение правительства Тульской области от 19.08.2021 № 429-р», постановлением администрации муниципального образования Щекинский район от 01.08.2025 № 8-1300 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг отраслевыми (функциональными) органами администрации муниципального образования Щекинский район и подведомственными учреждениями», на основании Устава Щекинского муниципального района Тульской области, Устава городского поселения города Щекино Щекинского муниципального района Тульской области администрация Щекинского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации Щекинского района от 30.03.2022 № 3-366 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах» изменение, изложив приложение в новой редакции (приложение).
2. Настоящее постановление обнародовать путем опубликования, разместив его полный текст в сетевом издании «Щекинский муниципальный вестник» (http://npa-schekino.ru, регистрация в качестве сетевого издания: Эл № ФС 77-74320 от 19.11.2018), и разместить на официальном сайте муниципального образования Щекинский район.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального обнародования.



	Глава администрации муниципального образования Щёкинский район
	
	А.С. Гамбург
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	Приложение
к постановлению администрации
муниципального образования
Щекинский район

от 15.10.2025 № 10 – 1676





	УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
муниципального образования
Щекинский район

[bookmark: _GoBack]от 15.10.2025 № 10 – 1676












АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
 предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который
не разграничена, на торгах»
 














1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах» (далее – Административный регламент) регулирует последовательность и сроки действий (административных процедур) администрации муниципального образования Щекинский район и её структурных подразделений по предоставлению земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования Щекинский район, а также земельных участков, являющихся собственностью муниципального образования Щекинский район, муниципального образования город Щекино Щекинского  района, гражданам и юридическим лицам в собственность и в аренду на торгах, проводимых в форме аукционов (далее – муниципальная услуга).
1.1.2. Перечень условных обозначений и сокращений, используемые в настоящем Административном регламенте представлены в приложении 8 к настоящему Административному регламенту.
1.1.3. Согласно пункту 1 статьи 39.3 и пункту 1 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации продажа и предоставление в собственность или в аренду земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, осуществляется на торгах, проводимых в форме аукциона.
1.1.4. На торги может быть выставлен земельный участок, свободный от прав третьих лиц, сформированный и поставленный на государственный кадастровый учет. Объединение нескольких участков в один лот не допускается.
Предоставление в собственность земельных участков, в соответствии с основным видом разрешенного использования которых предусмотрено строительство зданий, сооружений, не допускается, за исключением случаев, если земельный участок предоставлен гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, гражданам или крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации.
Во всех остальных случаях на торги выставляется право аренды земельного участка.
1.1.5. Настоящий Административный регламент не распространяется на подготовку и проведение торгов в отношении земельных участков, находящихся в частной, федеральной собственности или собственности Тульской области.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Перечень отдельных признаков заявителя (приложение 7 к настоящему Административному регламенту) : 
Заявителями являются физические и юридические лица. 
От имени физических лиц заявления могут подавать их представители, действующие на основании документа, подтверждающего полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации.
От имени юридических лиц заявления могут подавать лица, действующие в соответствии с законом (иными правовыми актами) и учредительными документами без доверенности, представители, действующие на основании документа, подтверждающего полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

1.3. Требование предоставления заявителю Услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей

Требование предоставления заявителю Услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в муниципальной информационной системе (в случае ее создания).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования Щекинский район (далее - администрация).
Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления о предоставлении муниципальной услуги с использованием ЕПГУ, НСПД.
Ответственным отраслевым (функциональным) органом, непосредственно отвечающим за предоставление муниципальной услуги, является управление архитектуры, земельных и имущественных отношений администрации муниципального образования Щекинский район.
2.2.2. В целях предоставления муниципальной услуги администрация взаимодействует с:
2.2.2.1. Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тульской области (для получения сведений об объектах недвижимости: об испрашиваемом земельном участке, а также о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке, либо уведомление об отсутствии объектов);
2.2.2.2. Федеральной налоговой службой (для подтверждения принадлежности заявителя к категории юридических лиц или индивидуальных предпринимателей).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) Решение об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории (приложение 3 к настоящему Административному регламенту);
2) Решение о проведении аукциона на право аренды или собственности на земельный участок (приложение 4 к настоящему Административному регламенту);
3) Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 5 к настоящему Административному регламенту).
2.3.2. При подаче заявления в электронном виде через ЕПГУ, НСПД
на предоставление государственной услуги решение подписывается усиленной квалифицированной подписью должностного лица и направляется в личный кабинет заявителя в форме электронного документа.
2.3.3. При подаче документов в электронном виде через ЕПГУ, НСПД на предоставление государственной услуги заявителю обеспечивается возможность выдачи документов по результатам предоставления государственной услуги в администрации, а также через ЕПГУ, НСПД.

2.4. Срок регистрации заявления Заявителя о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме

2.4.1. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, направленного в форме электронного документа посредством ЕПГУ осуществляется автоматически в день его подачи.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:
1) При обращении с заявлением об утверждении схемы расположения
земельного участка – не более 14 (четырнадцать) календарных дней с момента поступления заявления.
2) При обращении с заявлением об организации аукциона на право предоставления земельного участка в аренду или собственность – не более чем 30 календарных дней со дня поступления соответствующего заявления. 
2.5.2. Приостановление срока предоставления муниципальной услуги допускается, если на момент поступления заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на рассмотрение в администрации находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает - администрация принимает решение о приостановлении рассмотрения поданного позднее заявления, на срок рассмотрения ранее поданного заявления.
2.5.3. Уведомление о приостановлении предоставления муниципальной услуги направляется в Личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, НСПД в день принятия решения о приостановлении муниципальной услуги (приложение 6 к настоящему Административному регламенту).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, порядок их представления

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем, для обращения за предоставлением муниципальной услуги (приложение 9 к настоящему Административному регламенту ):
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги (приложения 
№ 1, 2 к настоящему Административному регламенту).
В случае направления заявления посредством ЕПГУ, НСПД формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ, НСПД без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:
а) в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ, НСПД;
б) на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в администрации.
2.6.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ, НСПД сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.
2.6.3. Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории (в случае направления заявления об утверждении схемы расположения земельного участка).
2.6.4. Администрации запрещено требовать у Заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено настоящим Административным регламентом и нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) предоставления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления Тульской области, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тульской области, муниципальными правовыми актами. Заявитель вправе предоставить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации;
4) предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) администрации муниципального образования Щекинский район, должностных лиц администрации муниципального образования Щекинский район, муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью главы администрации муниципального образования Щекинский район, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых были заверены  в  соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.6.5. Документы, составленные на иностранном языке, подлежат переводу на русский язык. Верность перевода, подлинность подписи переводчика свидетельствуются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о нотариате.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (приложение 10 к настоящему Административному регламенту): 
1) заявление (уведомление) подано в орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги; 
2) неполное заполнение полей в форме заявления (уведомления), в том числе в интерактивной форме заявления (уведомления) на ЕПГУ, НСПД; 
в) непредставление документов, предусмотренных законодательством Российской Федерации; 
3) представленные документы утратили силу на момент обращения за 
услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 
4) не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
5) представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги; 
6) заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в электронной форме с нарушением установленных требований;
7) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
2.7.2. При обращении через ЕПГУ, НСПД решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной ЭП уполномоченного должностного лица администрации, направляется в Личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, НСПД не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.
2.7.3. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя в администрацию за предоставлением муниципальной услуги.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги об утверждении схемы расположения земельного участка, является (приложение 6 к настоящему Административному регламенту):
[bookmark: Par242]поступление заявления об утверждении схемы расположения земельного участка с местоположением, которое частично или полностью совпадает с местоположением земельного участка, образованного в соответствии со схемой расположения земельного участка, находящейся на рассмотрении в администрации.
Предоставление муниципальной услуги приостанавливается до принятия решения об утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка либо до принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка.
2.8.2. Основаниями для отказа предоставления муниципальной услуги об утверждении схемы расположения земельного участка, являются (приложение 5 к настоящему Административному регламенту) :
1) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса РФ;
2) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек; 
3) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса РФ требований к образуемым земельным участкам; 
4) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории; 
5) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории; 
6) в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона; 
7) земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о проведении аукциона; 
8) земельный участок не отнесен к определенной категории земель; 
9) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды; 
10) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса РФ, а также случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, если в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса РФ; 
11) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса РФ; 
12) земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой заключен  договор о ее комплексном развитии; 
13) земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;
14) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации или адресной инвестиционной программой;
15) в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления;
16) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;
17) земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;
18) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
2.8.4. Заявитель вправе отказаться от получения муниципальной услуги на основании заявления, написанного в свободной форме, направив по адресу электронной почты или обратившись в администрацию. На основании поступившего заявления об отказе от предоставления муниципальной услуги уполномоченным должностным лицом администрации принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Отказ от предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному обращению Заявителя в администрацию за предоставлением муниципальной услуги.
2.8.5. Заявитель вправе повторно обратиться с заявлением после устранения оснований, указанных в пунктах 2.9.2 или 2.9.3 настоящего Административного регламента.

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление
муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.10.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
1) достоверность предоставляемой гражданам информации;
2) полнота информирования граждан;
3) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;
4) удобство и доступность получения информации Заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;
5) соблюдение сроков исполнения отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом;

6) соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;
7) отсутствие обоснованных жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации, муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги;
8) полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
2.10.2. Заявителю предоставляется возможность обращения за получением муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, НСПД.
2.10.3. Заявителям предоставляется возможность получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги в электронной форме с использованием Портала государственных и муниципальных услуг Тульской области, Единого портала государственных и муниципальных услуг.

2.11. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.11.1. Заявители имеют возможность получения муниципальной услуги в электронной форме с использованием ЕПГУ, НСПД.
2.11.2. В целях предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием ЕПГУ, НСПД Заявителем заполняется электронная форма заявления в карточке муниципальной услуги на ЕПГУ, НСПД с приложением электронных образов документов и (или) указанием сведений из документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и указанных в подразделе 2.7 настоящего Административного регламента.
2.11.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:
1) Предоставление в порядке, установленном настоящим Административным регламентом, информации Заявителю и обеспечение доступа Заявителя к сведениям о муниципальной услуге.
2) Подача заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ, НСПД.
3) Получение Заявителем уведомлений о ходе предоставления муниципальной услуги в Личный кабинет на ЕПГУ, НСПД.
4) Взаимодействие Администрации и иных органов, предоставляющих государственные и муниципальные услуги, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и указанных в подразделах 2.2 и 2.8 настоящего Административного регламента, посредством системы электронного межведомственного информационного взаимодействия.
5) Получение Заявителем сведений о ходе предоставления муниципальной услуги посредством информационного сервиса «Узнать статус Заявления».
6) Получение Заявителем результата предоставления муниципальной услуги в Личном кабинете на ЕПГУ, НСПД в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной ЭП уполномоченного должностного лица администрации.
7) Направление жалобы на решения, действия (бездействие) Администрации, должностных лиц Администрации в порядке, установленном в разделе 5 настоящего Административного регламента.
2.11.4. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования Щекинский район:
1) Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для формализованных документов;
[bookmark: Par389]б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего подпункта);
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием.
2) Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
б) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
в) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
г) сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
д) количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
3) Электронные документы должны обеспечивать:
а) возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
б) возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);
в) содержать оглавление, соответствующее смыслу и содержанию документа;
г) для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
4) Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.
5) 
Максимально допустимый размер прикрепленного пакета документов не должен превышать 100 Мб.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных 
процедур в электронной форме.

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий) при предоставлении
муниципальной услуги

3.1.1.Перечень административных процедур, в случае поступления заявления через ЕПГУ, НСПД об утверждении схемы расположения земельного участка:
1. прием заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги;
2. межведомственное информационное взаимодействие;
3. приостановление предоставления Услуги;
4. рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении Услуги и уведомление заявителя;
5. предоставление результата услуги.
3.1.2.Перечень административных процедур, в случае поступления заявления через ЕПГУ, НСПД об организации аукциона на право предоставления земельного участка в аренду или собственность:
1). прием заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги;
2). межведомственное информационное взаимодействие;
3). приостановление предоставления Услуги;
4). рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении Услуги и уведомление заявителя;
5). предоставление результата услуги.

Перечень административных процедур, в случае поступления заявления через ЕПГУ, НСПД об утверждении схемы расположения земельного участка

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- основанием для предоставления муниципальной услуги является заявление Заявителя поданное через ЕПГУ, НСПД;
- исчерпывающий перечень документов необходимых для предоставления Услуги прописан в п.п. 2.7.1-2.7.3 настоящего Административного регламента;
- непредставление Заявителем документов указанных в п.п. 2.7.1-2.7.3 настоящего Административного регламента, не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении услуги;
- способ установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителем являются-посредством ЕПГУ, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги в электронной форме;
- срок регистрации заявления осуществляется автоматически в день его подачи.
Межведомственное информационное взаимодействие

Администрация в порядке межведомственного информационного взаимодействия в целях представления и получения документов и информации для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов власти, органов местного самоуправления или организаций, запрашивает:
1) Выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, содержащую сведения о Заявителе - индивидуальном предпринимателе, из Федеральной налоговой службы (для проверки информации о регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя).
2) Выписку из Единого государственного реестра юридических лиц, содержащую сведения о Заявителе - юридическом лице, из Федеральной налоговой службы (для проверки информации о регистрации юридического лица).
3) Выписку из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке) для определения правообладателя земельного участка, определения собственника(ов), сособственника(ов), а также для проверки сведений о земельном участке: кадастровой стоимости земельного участка, наличии зарегистрированных обременений, ограничений использования земельного участка (арест, резервирование, изъятие, залог), из Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии.
4) Выписку из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке, либо уведомление об отсутствии объектов) для определения правообладателя объекта недвижимости, определения собственника(ов), сособственника(ов), а
также для проверки сведений об объекте недвижимости: наличии зарегистрированных обременений, ограничений использования объекта недвижимости (арест, залог), из Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии.
Непредставление (несвоевременное представление) органами государственной власти, органами местного самоуправления или организациями по межведомственному информационному запросу документов и информации не может являться основанием для отказа в предоставлении Заявителю муниципальной услуги.

Приостановление предоставления Услуги

Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги об утверждении схемы расположения земельного участка, является:
-поступление заявления об утверждении схемы расположения земельного участка с местоположением, которое частично или полностью совпадает с местоположением земельного участка, образованного в соответствии со схемой расположения земельного участка, находящейся на рассмотрении в администрации.
Предоставление муниципальной услуги приостанавливается до принятия решения об утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка либо до принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка.

Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении Услуги и уведомление заявителя

Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги:
- решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается Администрацией при отсутствии оснований, предусмотреныx п. 2.6-2.7;
- срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 14 (четырнадцать) календарных дней с момента поступления заявления.

Предоставление результата услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является  решение об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории (приложение 3 к настоящему Административному регламенту);

Перечень административных процедур, в случае поступления      заявления через ЕПГУ, НСПД об организации аукциона на право    предоставления земельного участка в аренду или собственность

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги

 Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- основанием для предоставления муниципальной услуги является заявление Заявителя поданное через ЕПГУ, НСПД;
- исчерпывающий перечень документов необходимых для предоставления Услуги прописан в п.п. 2.7.1-2.7.3 настоящего Административного регламента;
- непредставление Заявителем документов указанных в п.п. 2.7.1-2.7.3 настоящего Административного регламента, не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении услуги;
- способ установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителем являются-посредством ЕПГУ, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги в электронной форме;
- срок регистрации заявления осуществляется автоматически в день его подачи.
Межведомственное информационное взаимодействие

Администрация в порядке межведомственного информационного взаимодействия в целях представления и получения документов и информации для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов власти, органов местного самоуправления или организаций, запрашивает:
1) Выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, содержащую сведения о Заявителе - индивидуальном предпринимателе, из Федеральной налоговой службы (для проверки информации о регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя).
2) Выписку из Единого государственного реестра юридических лиц, содержащую сведения о Заявителе - юридическом лице, из Федеральной налоговой службы (для проверки информации о регистрации юридического лица).
3) Выписку из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке) для определения правообладателя земельного участка, определения собственника(ов), сособственника(ов), а также для проверки сведений о земельном участке: кадастровой стоимости земельного участка, наличии зарегистрированных обременений, ограничений использования земельного участка (арест, резервирование, изъятие, залог), из Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии.
4) Выписку из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке, либо уведомление об отсутствии объектов) для определения правообладателя объекта недвижимости, определения собственника(ов), сособственника(ов), а
также для проверки сведений об объекте недвижимости: наличии зарегистрированных обременений, ограничений использования объекта недвижимости (арест, залог), из Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии.
5) Градостроительный план земельного участка запрашивается администрацией, при подготовке и организации аукционов по продаже земельного участка или аукцион по продаже права аренды земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена (если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка предусматривается возможность строительства зданий, сооружений).
6) Оценку рыночной стоимости начальной цены предмета аукциона по продаже права на заключение договора аренды (продажи) земельного участка.
Непредставление (несвоевременное представление) органами государственной власти, органами местного самоуправления или организациями по межведомственному информационному запросу документов и информации не может являться основанием для отказа в предоставлении Заявителю муниципальной услуги.

Приостановление предоставления Услуги

Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги об утверждении схемы расположения земельного участка, является:
-поступление заявления об утверждении схемы расположения земельного участка с местоположением, которое частично или полностью совпадает с местоположением земельного участка, образованного в соответствии со схемой расположения земельного участка, находящейся на рассмотрении в администрации.
Предоставление муниципальной услуги приостанавливается до принятия решения об утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка либо до принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка.

Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении Услуги и уведомление заявителя

Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги:
- решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается Администрацией при отсутствии оснований, предусмотреныx п. 2.6-2.7;
- срок предоставления муниципальной услуги составляет не более чем 30 календарных дней со дня поступления соответствующего заявления.

Предоставление результата услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является  Решение о проведении аукциона на право аренды или собственности на земельный участок (приложение 4 к настоящему Административному регламенту).

3.2. Упреждающий режим.

Порядок осуществляется в электронной форме, в том числе с использованием  ЕПГУ, НСПД, административных процедур (действий) в соответствии с положением статьи 10 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

3.3. Способы информирования заявителя.

Информирование заявителя, подавшего заявление о предоставлении  муниципальной услуги осуществляется через Личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, НСПД.



	Заместитель начальника управления – начальник отдела земельных отношений управления архитектуры, земельных и имущественных отношений администрации Щекинского район
	Э.М. Сапогова






Приложение № 1
к Административному регламенту





ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
о предоставлении земельного участка на аукционе


В администрацию муниципального 
образования Щекинский район  
Сведения о заявителе (представителе
Заявителя):
__________________________________________
(полные Ф.И.О. (отчество - при наличии)
физического лица (в том числе
физического лица, зарегистрированного в
качестве индивидуального предпринимателя)
полное наименование организации
и организационно-правовой формы
юридического лица)
в лице:
__________________________________________
(ФИО (отчество - при наличии) руководителя
или иного уполномоченного лица
юридического лица, представителя
физического лица)
__________________________________________
Документ, удостоверяющий личность:
__________________________________________
(вид документа, серия, номер документа,
кем и когда выдан)
__________________________________________
Сведения о государственной регистрации
юридического лица, индивидуального
предпринимателя (не заполняется в случае
обращения иностранного юридического лица):
ОГРН (ОГРНИП): ___________________________
ИНН: _____________________________________
Для иностранного юридического лица:
Сведения о внесении записи
в государственный реестр аккредитованных
филиалов представительств иностранных
юридических лиц:
НЗА: _____________________________________
Контактная информация:
Почтовый адрес заявителя: ________________
_________________________________________
Адрес места фактического нахождения
(проживания - для физических лиц и
индивидуальных предпринимателей)
заявителя: _______________________________
_________________________________________
Телефон: _________________________________
Эл. почта: _______________________________

Прошу утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории для его предоставления на торгах. Месторасположение образуемого земельного участка __________________________.
Площадь образуемого земельного участка ___________________ кв. м
Цель использования земельного участка _________________________.
Испрашиваемое право______________________.
Результат оказания муниципальной услуги прошу направить/вручить (нужное              отметить):

          в электронной форме (в случае подачи заявления в электронной форме);


           на бумажном носителе по почте.

          вручить лично.

На  обработку персональных данных заявителя (представителя заявителя), содержащихся в заявлении и прилагаемых к нему документах, согласен.


Приложение:
1. схема расположения земельного участка на кадастровой карте (плане)территории на ___ листах;
2. копия документа, удостоверяющего личность заявителя;
3. документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.

________________________/_______________/
подпись заявителя, расшифровка подписи
«____»________________20___
                   дата
















Приложение № 2
к Административному регламенту

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
об утверждении схемы расположения земельного участка
 на кадастровом плане территории

В администрацию муниципального 
образования Щекинский район  
Сведения о заявителе (представителе
Заявителя):
__________________________________________
(полные Ф.И.О. (отчество - при наличии)
физического лица (в том числе
физического лица, зарегистрированного в
качестве индивидуального предпринимателя)
полное наименование организации
и организационно-правовой формы
юридического лица)
в лице:
__________________________________________
(ФИО (отчество - при наличии) руководителя
или иного уполномоченного лица
юридического лица, представителя
физического лица)
__________________________________________
Документ, удостоверяющий личность:
_________________________________________
(вид документа, серия, номер документа,
кем и когда выдан)
__________________________________________
Сведения о государственной регистрации
юридического лица, индивидуального
предпринимателя (не заполняется в случае
обращения иностранного юридического лица):
ОГРН (ОГРНИП): ___________________________
ИНН: _____________________________________
Для иностранного юридического лица:
Сведения о внесении записи
в государственный реестр аккредитованных
филиалов представительств иностранных
юридических лиц:
НЗА: _____________________________________
Контактная информация:
Почтовый адрес заявителя: ________________
__________________________________________
Адрес места фактического нахождения
(проживания - для физических лиц и
индивидуальных предпринимателей)
заявителя: _______________________________
__________________________________________
Телефон: _________________________________
Эл. почта: _______________________________
Прошу Вас предоставить в (собственность/аренду) земельный участок с кадастровым номером ________________________________________________________, категория земель ______________________, площадь _______, вид разрешенного использования ____________, расположенного по адресу _____________________, на торгах.
Цель использования________________________________.
Результат оказания муниципальной услуги прошу направить/вручить (нужное отметить):

          в электронной форме (в случае подачи заявления в электронной форме);


           на бумажном носителе по почте.

          вручить лично.

На  обработку персональных данных заявителя (представителя заявителя), содержащихся в заявлении и прилагаемых к нему документах, согласен.

Приложение:

1.___________________________________________________________________
2.___________________________________________________________________ (указывается перечень документов, предоставляемых заявителем)


________________________/_______________/
подпись заявителя, расшифровка подписи
«____»________________20___
                   дата






















Приложение № 3
к Административному регламенту



ФОРМА 
решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории
(Оформляется на официальном бланке Администрации)

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от __________	№ ____________


 

Об утверждении схемы расположения земельного участка, расположенного по адресу: _______________________________, 
на кадастровом плане территории


Рассмотрев заявление ______________ (ФИО Заявителя/наименование организации, ИНН, ОГРН), от _________ (дата заявления) № ________ (номер заявления) об утверждении схемы расположения земельного участка, расположенного по адресу: __________________________________________, в кадастровом квартале ________________, руководствуясь ______________, на основании ____________________________ администрация муниципального образования Щекинский район ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане кадастрового квартала ______________, общей площадью ______ кв.м, категории земель ______________, территориальная зона _______________, расположенного по адресу: ____________________, вид разрешенного использования ___________________ (далее – Участок).
2. Установить следующие ограничения в пользовании Участком _____________________________________(в случае наличия ограничений).
3. _____________ (ФИО Заявителя/наименование организации) обеспечить проведение кадастровых работ и осуществить постановку Участка на государственный кадастровый учёт в установленном законом порядке.
4. Установить, что _____________ (ФИО Заявителя/наименование организации) имеет право обратиться без доверенности с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета Участка.
5. Установить, что в случае невыполнения требований пункта 3 данного постановления в течение двух лет со дня вступления в силу настоящего постановления, настоящее постановление считается утратившим силу (недействительным).
6. Постановление вступает в силу со дня подписания.


	(уполномоченное должностное лицо)
	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)




Исполнитель: ______________________________________
                       (указывается ФИО сотрудника Администрации,
                           подготовившего настоящее постановление)
Телефон: __________________________________________
                    (указывается рабочий телефон исполнителя)



Утверждена

________________________________________________
(наименование документа об утверждении, включая наименования
________________________________________________
органа местного
________________________________________________
самоуправления, принявших решение об утверждении схемы)
________________________________________________

от ____________________ № _______________________


Схема расположения земельного участка или земельных
участков на кадастровом плане территории


	Условный номер земельного участка1 _________


	Площадь земельного участка2______________ м2


	Обозначение характерных точек границ
	Координаты3, м

	
	X 
	Y

	1
	2
	3

	
	
	

	Масштаб 1: ________
Условные обозначения:




______________________
<1> Указывается в случае, если предусматривается образование двух и более земельных участков.
<2> Указывается проектная площадь образуемого земельного участка, вычисленная с использованием технологических и программных средств, в том числе размещенных на официальном сайте федерального органа исполнительной власти, уполномоченного в области государственного кадастрового учета недвижимого имущества и ведения государственного кадастра недвижимости, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт), с округлением до 1 квадратного метра. Указанное значение площади земельного участка может быть уточнено при проведении кадастровых работ не более чем на десять процентов.
<3> Указываются в случае подготовки схемы расположения земельного участка с использованием технологических и программных средств, в том числе размещенных на официальном сайте. Значения координат, полученные с использованием указанных технологических и программных средств, указываются с округлением до 0,01 метра

















































Приложение № 4
к Административному регламенту

ФОРМА 
решения о проведении аукциона
(Оформляется на официальном бланке Администрации)

Кому:
__________________________________________
__________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
физического лица, индивидуального
предпринимателя или полное
наименование юридического лица)
Номер и дата Заявления:
__________________________________________

Решение 
о проведении аукциона по продаже земельного
участка или продаже права аренды земельного участка

Рассмотрев Ваше заявление от ____________ № _______, администрация муниципального образования Щекинский  район сообщает, что испрашиваемый Вами земельный участок площадью______ кв. м, с кадастровым номером _____________, расположенный по адресу: ______________________, категория земель __________________________, вид разрешенного использования __________________________, будет реализован на  торгах,____________________________. Дата начала приема заявок_______. Дата окончания приема заявок___________, дата аукциона___________.
Для участия в  аукционе Вам необходимо подать соответствующую заявку. Способ подачи заявки – в электронном виде.
Организатор торгов_____________, начальная цена_________, шаг аукциона____________, размер задатка___________, порядок внесения_______________ и возврата задатка_________________, дополнительная информация_____________________.


	(уполномоченное должностное лицо)
	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)




Исполнитель: ______________________________________
                       (указывается ФИО сотрудника Администрации,
                           подготовившего настоящее решение)
Телефон: __________________________________________
                    (указывается рабочий телефон исполнителя)






Приложение № 5
к Административному регламенту


ФОРМА 
решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
(Оформляется на официальном бланке Администрации)

Кому:
__________________________________________
__________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
физического лица, индивидуального
предпринимателя или полное
наименование юридического лица)
Номер и дата Заявления:
__________________________________________

Решение 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги


Рассмотрев Ваш Заявление от ____________ N _______, администрации Щекинского района сообщает. 
Администрация Щекинского района приняло решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах» по следующим основаниям:____________________________________________
(указывается конкретное основание (основания) для отказа в предоставлении муниципальной услуги)
После устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа, Вы имеете право повторно обратиться за предоставлением муниципальной услуги.
Дополнительно информируем:
__________________________________________________________________
 (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

	(уполномоченное должностное лицо)
	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)





Исполнитель: ______________________________________
                       (указывается ФИО сотрудника Администрации,
                           подготовившего настоящее решение)
Телефон: __________________________________________
                    (указывается рабочий телефон исполнителя)


	Приложение № 6 
к Административному регламенту



 ФОРМА 
уведомления о приостановлении предоставления
муниципальной услуги
 (Оформляется на официальном бланке Администрации)

Кому:
__________________________________________
__________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
физического лица, индивидуального
наименование юридического лица)
Номер и дата Заявления:
__________________________________________

Уведомление 
о приостановлении предоставления
муниципальной услуги

В ходе предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах» администрация муниципального образования Щекинский район приняла решение о  приостановлении   предоставления муниципальной услуги на срок ______________________________________
                                                                     (указывается срок приостановления)
по основаниям, предусмотренным административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или государственная собственность на которые не разграничена, на торгах», утвержденным постановлением администрации муниципального образования Щекинский район от _________ № _____________.

	N пункта
	Наименование основания для приостановления предоставления муниципальной услуги в соответствии с административным регламентом предоставления муниципальной услуги 
	Разъяснение, а также пояснения о порядке действия Заявителя для возобновления предоставления муниципальной услуги

	2.8.1
	Поступление в администрацию заявления об утверждении схемы расположения земельного участка с местоположением, которое частично или полностью совпадает с местоположением земельного участка, образованного в соответствии со схемой расположения земельного участка, находящейся на рассмотрении администрации
	Указать, что на момент поступления в администрацию заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на рассмотрении в администрации находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает. Администрация принимает решение о приостановлении рассмотрения заявления на срок рассмотрения ранее поданного заявления (N, дата)



Вам необходимо ________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(указывается алгоритм действий Заявителя (исправление замечаний, дозагрузка
документов, сверка с оригиналами  и т.д. для возобновления предоставления
муниципальной услуги)
Информируем:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
    (указывается порядок действий Администрации в случае не устранения Заявителем оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги)


	(уполномоченное должностное лицо)
	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)











Исполнитель: ______________________________________
                       (указывается ФИО сотрудника Администрации,
                           подготовившего настоящее уведомление)
Телефон: __________________________________________
                    (указывается рабочий телефон исполнителя)
30
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	Приложение № 7
к Административному регламенту



Таблица 1. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№ 
	Перечень результатов предоставления Услуги

	1
	Решение об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории

	2
	Решение о проведении аукциона на право аренды или собственности на земельный участок




	Перечень отдельных признаков заявителя

	№ п/п
	Признак заявителя


	1
	Лицами, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели, их уполномоченные представители, обратившиеся в администрацию муниципального образования Щекинский район с заявлением о предоставлении муниципальной услуги .




















	




Приложение № 8
к Административному регламенту



Таблица 2. Перечень условных обозначений и сокращений
	
№
	
Полное наименование
	Сокращенная форма
( условное обозначение)

	1
	Муниципальная услуга:
- «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах»
	
Услуга

	2
	Лицами, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели, их уполномоченные представители, обратившиеся в администрацию муниципального образования Щекинский район с заявлением о предоставлении муниципальной услуги .
	


Заявители

	3
	Администрация муниципального образования Щекинский район
	Администрация

	4
	Федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
	

Единый портал (ЕПГУ)

	5
	Федеральная государственная информационная система «Единая цифровая платформа «Национальная система пространственных данных»
	
НСПД

	6
	Автоматизированная система электронного документооборота, в которой осуществляется регистрация входящей и исходящей корреспонденции отраслевых (функциональных) и территориальных органов администрации Щекинского района
	

АСЭД















Приложение № 9
к Административному регламенту

Таблица 3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги 
	
	Для физических лиц, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, их уполномоченные представители

	
	заявление о предоставлении Услуги

	1
	документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя)

	2
	документы представителя, подтверждающие полномочия представителя действовать от имени заявителя

	3
	схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории (в случае направления заявления об утверждении схемы расположения земельного участка)



































Приложение № 10
к Административному регламенту




Таблица 4. Исчерпывающий перечень оснований  для отказа в приеме запроса (заявления)  о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, оснований для приостановления предоставления услуги или отказа в предоставлении услуги
	Основания для отказа в предоставлении Услуги

	1
	1) заявление (уведомление) подано в орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги; 
2) неполное заполнение полей в форме заявления (уведомления), в том числе в интерактивной форме заявления (уведомления) на ЕПГУ, НСПД; 
в) непредставление документов, предусмотренных законодательством Российской Федерации; 
3) представленные документы утратили силу на момент обращения за 
услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 
4) не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
5) представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги; 
6) заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в электронной форме с нарушением установленных требований;
7) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

	2
	подача заявителем заявления об отказе в предоставлении Услуги.

	Основания для приостановления предоставления Услуги или отказа

	1
	-поступление заявления об утверждении схемы расположения земельного участка с местоположением, которое частично или полностью совпадает с местоположением земельного участка, образованного в соответствии со схемой расположения земельного участка, находящейся на рассмотрении в администрации.
-несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса РФ;
-полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек; 
-разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса РФ требований к образуемым земельным участкам; 
-несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории; 
-расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории; 
- в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона; 
- земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о проведении аукциона; 
- земельный участок не отнесен к определенной категории земель; 
- земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды; 
- на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса РФ, а также случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, если в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса РФ; 
- на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса РФ; 
- земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой заключен  договор о ее комплексном развитии; 
- земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;
- земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации или адресной инвестиционной программой;
- в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления;
16) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;
- земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;
- земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
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