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АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
ЩЁКИНСКИЙ РАЙОН 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 10.12.2025
	№ 12 – 1999




[bookmark: _GoBack]Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма»


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ             «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального образования Щекинский район от 01.08.2025 № 8-1300 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг отраслевыми (функциональными) органами администрации муниципального образования Щекинский район и подведомственными учреждениями», на основании Устава городского поселения город Щекино Щекинского муниципального района Тульской области администрация муниципального образования Щекинский район ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма» (приложение).
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Щекинский район от 22.04.2020 № 4-403           «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма».
3. Постановление обнародовать путем опубликования, разместив           его полный текст в сетевом издании «Щекинский муниципальный             вестник (http://npa-schekino.ru, регистрация в качестве сетевого издания: Эл № ФС 77-74320 от 19.11.2018) и разместить на официальном сайте муниципального образования Щекинский район.
4. Постановление вступает в силу со дня официального обнародования.



	Первый заместитель главы администрации муниципального образования Щёкинский район
	
	Е.Е. Абрамина
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	Приложение
к постановлению администрации
муниципального образования
Щекинский район

от 10.12.2025 № 12 – 1999

	

	УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
муниципального образования
Щекинский район

от 10.12.2025 № 12 – 1999





АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление жилого помещения по договору социального найма»


























1. Общие положения
Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма» (далее – Регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма» (далее – Услуга) в муниципальном образовании город Щекино Щекинского района.

Круг заявителей

	2. Заявителями являются граждане Российской Федерации, имеющие постоянную регистрацию по месту жительства на территории муниципального образования город Щекино Щекинского района:
	1) Малоимущие и другие категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом субъекта Российской Федерации, поставленные на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
	2) Физические лица, проживающие в коммунальной квартире, в которой освободилось жилое помещение муниципального жилищного фонда, являющиеся нанимателями и (или) собственниками жилых помещений (комнат(ы), если они на момент освобождения жилого помещения признаны или могут быть в установленном порядке признаны малоимущими и нуждающимися в жилых помещениях, а при их отсутствии – проживающие в квартире наниматели и (или) собственники, которые могут быть в установленном порядке признаны малоимущими и которые обеспечены общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее нормы предоставления в соответствии со статьей 59 Жилищного кодекса Российской Федерации.
3. От имени заявителей за предоставлением муниципальной услуги могут обращаться лица, действующие в соответствии с законодательством Российской Федерации по доверенности, оформленной в установленном порядке.

Требования предоставления заявителю Услуги 
в соответствии с категориями (признаками) заявителей

4. Предоставление Услуги заявителю осуществляется в соответствии с категориями (признаками) заявителя.
5. Признаки заявителя определяются в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим Услугу (далее – профилирование), осуществляемого в соответствии с настоящим регламентом.
6. Информация о порядке предоставления Услуги размещается на официальном сайте учреждения.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги

7. Наименование Услуги – «Предоставление жилого помещения по договору социального найма».

Наименование органа, предоставляющего Услугу

8. Услуга предоставляется Уполномоченным органом – Отделом по вопросам жилищного фонда администрации муниципального образования Щекинский район. 

Результат предоставления муниципальной услуги

9. Результатом предоставления Услуги является:
1) заключение договора социального найма жилого помещения;
2) решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги/об отказе в предоставлении Услуги.
Способ получения результата предоставления Услуги – заявителем лично или в форме электронного документа, направляемого заявителю в форме документа на бумажном носителе.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги в информационной системе не предусмотрено.

Срок предоставления муниципальной услуги

10. Срок предоставления Услуги со дня поступления запроса и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет 17 рабочих дней.

Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления Услуги

11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления Услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, содержится в приложении 8 Регламента.





Перечень оснований для отказа в приеме запроса (заявления) 
о предоставлении Услуги и документов, необходимых 
для предоставления Услуги и исчерпывающий перечень 
оснований для приостановления предоставления Услуги 
или отказа в предоставлении Услуги

12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, содержится в приложении 9 Регламента.
13. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
14. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги содержится в приложении 9 Регламента.

Размер платы, взимаемой с заявителя 
при предоставлении Услуги, и способы ее взимания 

15. Взимание государственной пошлины и (или) иной платы за предоставление Услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, не осуществляется.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении Услуги и при получении 
результата предоставления Услуги

	       16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Услуги и при получении результата предоставления Услуги не должен превышать 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении Услуги

17. Запрос, поступивший в электронной форме на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ, РПГУ. Запрос, поступивший в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.

Требование к помещениям, в которых предоставляется Услуга

18. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, размещены на официальном сайте: http://www.schekino.gosuslugi.ru, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг.



Показатели доступности и качества Услуги

19. Показателями доступности и качества предоставления Услуги размещены на официальном сайте администрации Щекинского района: http://www.schekino.gosuslugi.ru, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
Иные требования к предоставлению Услуги

20. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, не требуется. 
21. Плата за получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствует. 
22. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги:
ЕПГУ;
Региональная система электронного правительства Тульской области» (далее - РСЭП ТО).

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур

 23. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги: 
23.1. Профилирование заявителя.
23.2. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
23.3. Межведомственное информационное взаимодействие;
23.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
23.5. Предоставление результата предоставления Услуги.
Профилирование заявителя
24. При профилировании заявителя устанавливается результат Услуги, за предоставлением которого он обратился, а также категории (признаки) заявителя. Идентификаторы, направленные на определение категории (признаков) заявителя, приведены в таблице 2 приложения № 1 к настоящему Регламенту.
25. Профилирование осуществляется при личном обращении в администрацию Щекинского района.
26. По результатам идентификации заявителя при его профилировании определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим Регламентом  (приложение № 1).

Прием запроса и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления Услуги

27. Для получения Услуги заявитель представляет запрос по форме согласно приложению № 1 к Регламенту. Запрос также может быть направлен в уполномоченный орган в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, через ЕПГУ, РПГУ. Заявителю предоставляется возможность получения бланка заявления в электронном виде с помощью ЕПГУ, РПГУ (в зависимости от выбора заявителя). 
Формирование запроса осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на ЕПГУ, РПГУ без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме, при этом на ЕПГУ, РПГУ размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.
28. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем:
29. Способом установления личности (идентификации) Заявителя при взаимодействии с Заявителем через ЕПГУ является идентификация посредством Единой системы идентификации и аутентификации (ЕСИА) (при наличии технической возможности).
30. Прием органом, предоставляющим муниципальную услугу, запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания, невозможен.
31. Срок регистрации запроса - в день поступления запроса в Уполномоченный орган.

Межведомственное информационное взаимодействие

32. Для предоставления Услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
	32.1. Межведомственный запрос «О наличии (отсутствии) у гражданина-заявителя и членов его семьи жилого помещения на территории г. Тулы и Тульской области».
Поставщиком сведений является Тульский филиал ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ»).
Межведомственный запрос направляется в течение 1 рабочего дня после дня регистрации запроса Заявителя.
33. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги осуществляется в срок, не превышающий 2-х рабочих дней с даты получения Отделом по вопросам жилищного фонда администрации муниципального образования Щекинский район всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата предоставления Услуги

34. Способ предоставления результата предоставления Услуги через ЕПГУ, РПГУ.
35. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору Заявителя независимо от его места жительства или места пребывания. 
36. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.
37. Результатом предоставления варианта Услуги являются:
37.1. Заключение договора социального найма жилого помещения.
37.2. Уведомление об отказе в предоставлении Услуги.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении Услуги

38. При подтверждении, корректировке или отмене предоставления Услуги заявитель информируется отделом по вопросам жилищного фонда в устной или письменной форме в срок, не превышающий 1 дня со дня принятия решения о статусе предоставления Услуги.


___________________________________________





















	Приложение № 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма»




Идентификаторы категорий (признаков) 
заявителей предоставления Услуги

Таблица 1. Круг заявителей

	№ варианта
	Комбинация значений признаков

	
	Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Предоставление жилого помещения по договору социального найма»

	1
	Физическое лицо



Таблица 2. Перечень общих признаков заявителей

	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	
	
	

	1
	Категория заявителя
	Физическое лицо

	2
	Заявитель обращается лично или через представителя
	1. Обратился лично.
2. Уполномоченный представитель по доверенности
























	Приложение № 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма»



В администрацию муниципального образования
(либо в многофункциональный центр предоставления
государственных и муниципальных услуг)
Адрес:_____________________________________
от юридического лица
                                       ______________________________________
(полное наименование, ИНН,
                                       ______________________________________
номер государственной регистрации,
                                       ______________________________________
юридический адрес, почтовый адрес)
                                    ______________________________________
(Ф.И.О, должность представителя)

действующего на основании
                                       ______________________________________
(название документа)
______________________________________
	                                                                                                                     (контактный телефон, адрес эл. почты)	
                    от физического лица
                                       ______________________________________
(ФИО, паспортные данные)
                                       ______________________________________
                                       ______________________________________
(почтовый адрес)
                                    ______________________________________
                                                                                                                         (контактный телефон, адрес эл. почты)

Заявление
о предоставлении жилого помещения на условиях социального найма
·  
____________________________________________________________________________________________________________________________________________
Для получения Услуги прилагаются следующие документы:
1.____________________________________________________________________
2.____________________________________________________________________
3.____________________________________________________________________
4.____________________________________________________________________
Конечный результат предоставления Услуги прошу: вручить лично, направить по месту фактического проживания (месту нахождения) в форме документа на бумажном носителе; направить по электронной почте, представить с использованием Портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа (нужное подчеркнуть).
________________/__________________
(дата)                              (подпись заявителя) 
	
Оборотная сторона обращения



СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных гражданина,
обратившегося за предоставлением муниципальной услуги

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных, необходимых для предоставления муниципальной услуги при условии, что обработка персональных данных осуществляется строго лицом, уполномоченным на осуществление работы с персональными данными, обязанным сохранять служебную информацию, ставшую ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей.
Специалист, получающий для работы конфиденциальный документ, несет ответственность за сохранность носителя и конфиденциальность информации.
Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.


_______________
                                                                                                                                                                                  подпись
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Форма решения о предоставлении жилого помещения
______________________________________________________________
наименование уполномоченного органа, предоставляющего услугу
Заявитель:_________________________________ 
Представитель:_____________________ Контактные данные: ___________________


РЕШЕНИЕ
о предоставлении жилого помещения  
	от
	
	№
	



На основании заявления от ___________________ № ______________ и представленных документов, в соответствии со статьей 57 Жилищного кодекса Российской Федерации/ статьей 59 Жилищного кодекса Российской Федерации предоставить жилое помещение по договору социального найма.
Жилое помещение: 
вид жилого помещения: ____________________________________;
адрес: ___________________________________________________; 
количество комнат: _______________________________________;
общая площадь: __________________________________________;

Заявитель:__________________________________________________.
Члены семьи:
1. _______________________________________________________
2. _______________________________________________________
3. _______________________________________________________


	
	
	

	должность
	
	               Ф.И.О.
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Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления услуги/об отказе в предоставлении услуги

__________________________________________________________
наименование уполномоченного органа, предоставляющего услугу

Заявитель: 
__________________________________________
 Представитель: 

Контактные данные: 


РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги/
об отказе в предоставлении услуги
	от
	
	№
	



По результатам рассмотренного заявления от ______________________ № _____________________ принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги/об отказе в предоставлении услуги по следующим основаниям:_________________________________________
_________________________________________________________________
Разъяснение причин отказа:_____________________________________
Дополнительно информируем: __________________________________

	
	
	

	должность
	
	               Ф.И.О.
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	Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги
	Нормативное значение показателя
(от числа запросов, обращений)

	1. Удовлетворенность муниципального органа и заявителей качеством и полнотой предоставления информации о порядке и условиях получения Услуги посредством:

	а) телефонной связи (предоставление по запросу, обращению)
	100%

	б) факсимильной связи (предоставление по запросу, обращению)
	100%

	в) почтовой связи, в том числе электронной почты (предоставление по запросу, обращению)
	100%

	г) размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги
	100%

	д) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в том числе на официальном портале МО Щекинский район в информационно-телекоммуникационной сети Интернет
	100%

	2. Доля случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок с момента сдачи документов
	100%

	3. Доля заявителей, ожидавших в очереди для подачи документов, с целью предоставления муниципальной услуги, не более установленного Административным регламентом
	100%

	4. Соблюдение срока регистрации обращения 
	100%

	5. Доля заявителей, ожидавших в очереди для получения результата предоставления муниципальной услуги, не более установленного Административным регламентом
	100%

	6. Доля заявителей, удовлетворенных качеством процесса предоставления муниципальной услуги
	100%

	7. Доля заявителей, удовлетворенных качеством результата предоставления муниципальной услуги
	100%

	8. Доля случаев правильно оформленных документов специалистом, участвующим в процессе предоставления муниципальной услуги
	100%

	9. Соответствие помещений, отведенных для предоставления муниципальной услуги, в том числе мест ожидания приема, санитарно-эпидемиологическим и санитарно-гигиеническим требованиям, наличие системы противопожарной сигнализации, наличие информационных стендов, средств электронной техники, мест для оформления заявителями документов (заявления, запроса), а также доступа к местами общественного пользования (туалета) 
	100%

	10. Оснащение рабочих мест специалистов, участвующих в процессе предоставления муниципальной услуги, средствами телефонной и телекоммуникационной связи, функциональной мебелью, канцелярскими принадлежностями, компьютерной техникой с возможностью выхода в Интернет, иной оргтехникой
	100%

	11. Укомплектованность отраслевого (функционального) органа, необходимым количеством специалистов
	100%

	12. Доля специалистов, участвующих в процессе предоставления муниципальной услуги, с высшим профессиональным образованием
	100%

	13. Доля обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных потребителей по данному виду муниципальной услуги
	0%

	14. Доля обоснованных жалоб, рассмотренных в установленный срок
	100%

	15. Доля заявителей, удовлетворенных существующим порядком досудебного обжалования
	100%

	16. Доля заявителей, удовлетворенных сроками досудебного обжалования
	100%

	17. Доля заявителей, удовлетворенных качеством досудебного обжалования 
	100%

	18. Доля заявителей, обратившихся за обжалованием действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке 
	0%

	19. Доля заявителей, удовлетворенных вежливостью специалистов, участвующих в процессе предоставления муниципальной услуги
	100%

	20. Количество заявителей, обратившихся за получением информации о муниципальной услуге, о порядке предоставления муниципальной услуги
	(человек)

	21. Количество заявителей, обратившихся за предоставлением муниципальной услуги 
	(человек)
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Сведения о заявителе, которому адресован
документ _____________________________
(Ф.И.О.)
Документ,    удостоверяющий     личность
________________________ (вид документа)
______________________________________
                                                          (серия, номер)
______________________________________
______________________ (кем, когда выдан)
Контактная информация
тел.: _________________________________
эл. почта: _____________________________
 
Уведомление
об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления государственных услуг
               ____________________________________________
                (указывается наименование соответствующей
                     муниципальной услуги (услуг)
 
     Настоящим  подтверждается,  что  при  приеме  запроса (заявления) на предоставление муниципальных услуг _________________________________
_______________________________________________________________
(наименование муниципальной услуги
___________________________________________________________________
(услуг) в соответствии с административным регламентом)
и  документов, необходимых для предоставления государственных услуг, были установлены  следующие  основания  для  отказа   в   приеме   документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг  _______________________________________________________________
__________________________________________________________________
_________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(в уведомлении об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальных услуг, указывается конкретное
основание (основания) для отказа в приеме документов,
предусмотренное (предусмотренные) нормативным правовым актом
администрации Щекинского района, и реквизиты этого акта)
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ДОГОВОР
СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ
№

г. Щекино                                                                                                                                        «____» __________20   г.

Администрация муниципального образования Щекинский район, действующая от имени собственника жилого помещения – муниципального образования Щекинский район, в лице_______________________________________, действующего на основании ________________________________________________, именуемый  в дальнейшем  Наймодатель,  с одной  стороны,  и гражданин(ка) _____________________________________________________,
зарегистрирован(а) с «_____» __________ _______г., «____» ________ _____ года рождения, паспорт №_______ серия ____________ выдан «____»__________ ________г. ______________________________________________, 
именуемый в дальнейшем Наниматель, с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем.

I. Предмет договора

1. Наймодатель передает Нанимателю и членам его семьи в бессрочное владение и пользование изолированное жилое помещение, находящееся в муниципальной собственности, состоящее из ----х комнат(ы) в отдельной квартире (доме) общей площадью ______кв. метров, в том числе жилой _______кв. метров, по адресу:
г.  Щекино,  ул._____, дом №_____, корпус №______,  квартира №__________, для проживания в нем, а также обеспечивает  предоставление за плату коммунальных услуг: электроснабжение, газоснабжение, холодное водоснабжение, водоотведение (канализация), горячее водоснабжение, теплоснабжение (отопление).
2. Характеристика  предоставляемого жилого помещения указана в выписке из  Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости.
3. Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются следующие члены семьи:
    1) ___________________________________________________________________;
                   (фамилия, имя, отчество члена семьи и степень родства с Нанимателем)
    2) ___________________________________________________________________;
                   (фамилия, имя, отчество члена семьи и степень родства с Нанимателем)
    3) ___________________________________________________________________.
                   (фамилия, имя, отчество члена семьи и степень родства с Нанимателем)

II. Обязанности сторон

4. Наниматель обязан:
а) принять от Наймодателя по акту в срок, не превышающий 10 дней со дня подписания настоящего договора, пригодное для проживания жилое помещение, в котором проведен текущий ремонт, за исключением случаев, когда жилое помещение предоставляется во вновь введенном в эксплуатацию жилищном фонде (акт должен содержать только дату составления акта, реквизиты и стороны договора социального найма, по которому передается жилое помещение, сведения об исправности жилого помещения, а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем на момент подписания акта, дату проведения текущего ремонта, сведения о пригодности жилого помещения для проживания, подписи сторон, составивших акт);
б) соблюдать правила пользования жилыми помещениями;
в) использовать жилое помещение в соответствии с его назначением;
г) поддерживать в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техническое и иное оборудование, находящееся в нем, обеспечивать их сохранность. При обнаружении неисправностей жилого помещения или санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, немедленно принимать возможные меры к их устранению и в случае необходимости сообщать о них Наймодателю или в соответствующую управляющую организацию;
д) содержать в чистоте и порядке жилое помещение, общее имущество в многоквартирном доме, объекты благоустройства;
е) производить текущий ремонт занимаемого жилого помещения.
К текущему ремонту занимаемого жилого помещения, выполняемому Нанимателем за свой счет, относятся следующие работы: побелка, окраска и оклейка стен, потолков, окраска полов, дверей, подоконников, оконных переплетов с внутренней стороны, радиаторов, а также замена оконных и дверных приборов, ремонт внутриквартирного инженерного оборудования (электропроводки, холодного и горячего водоснабжения, теплоснабжения, газоснабжения).
Если выполнение указанных работ вызвано неисправностью отдельных конструктивных элементов общего имущества в многоквартирном доме или оборудования в нем либо связано с производством капитального ремонта дома, то они производятся за счет Наймодателя организацией, предложенной им;
ж) не производить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения без получения соответствующего согласования, предусмотренного жилищным законодательством Российской Федерации;
з) своевременно и в полном объеме вносить в установленном порядке плату за жилое помещение и коммунальные услуги по утвержденным в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам и тарифам.
В случае невнесения в установленный срок платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги Наниматель уплачивает Наймодателю пени в размере, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации, что не освобождает Нанимателя от уплаты причитающихся платежей;
и) переселиться с членами своей семьи в порядке, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации, на время проведения капитального ремонта или реконструкции дома, в котором он проживает (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя), в предоставляемое Наймодателем жилое помещение, отвечающее санитарным и техническим требованиям;
к) при расторжении настоящего договора освободить в установленные сроки и сдать по акту Наймодателю в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техническое и иное оборудование, находящееся в нем, оплатить стоимость не произведенного Нанимателем и входящего в его обязанности ремонта жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, или произвести его за свой счет, а также погасить задолженность по плате за жилое помещение и коммунальные услуги;
л) допускать в заранее согласованное сторонами настоящего договора время в занимаемое жилое помещение работников Наймодателя или уполномоченных им лиц, представителей органов государственного надзора и контроля для осмотра технического и санитарного состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, для выполнения необходимых ремонтных работ, в случае расторжения договора, а для ликвидации аварий - в любое время;
м) информировать Наймодателя об изменении оснований и условий, дающих право пользования жилым помещением по договору социального найма, не позднее 10 рабочих дней со дня такого изменения;
н) нести иные обязанности, предусмотренные Жилищным кодексом Российской Федерации и федеральными законами.
5. Наймодатель обязан:
а) передать Нанимателю по акту в течение 10 дней со дня подписания настоящего договора свободное от прав иных лиц и пригодное для проживания жилое помещение в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям;
б) принимать участие в надлежащем содержании и в ремонте общего имущества в многоквартирном доме, в котором находится сданное по договору социального найма жилое помещение;
в) осуществлять капитальный ремонт жилого помещения.
При неисполнении или ненадлежащем исполнении Наймодателем обязанностей по своевременному проведению капитального ремонта сданного внаем жилого помещения, общего имущества в многоквартирном доме, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в жилом помещении, Наниматель по своему выбору вправе потребовать уменьшения платы за жилое помещение, либо возмещения своих расходов на устранение недостатков жилого помещения и (или) общего имущества в многоквартирном доме, либо возмещения убытков, причиненных ненадлежащим исполнением или неисполнением указанных обязанностей Наймодателем;
г) предоставить Нанимателю и членам его семьи в порядке, предусмотренном Жилищным кодексом Российской Федерации, на время проведения капитального ремонта или реконструкции дома (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя) жилое помещение маневренного фонда, отвечающее санитарным и техническим требованиям.
Переселение Нанимателя и членов его семьи в жилое помещение маневренного фонда и обратно (по окончании капитального ремонта или реконструкции) осуществляется за счет средств Наймодателя;
д) информировать Нанимателя о проведении капитального ремонта или реконструкции дома не позднее чем за 30 дней до начала работ;
е) принимать участие в своевременной подготовке дома, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, к эксплуатации в зимних условиях;
ж) обеспечивать предоставление Нанимателю предусмотренных в настоящем договоре коммунальных услуг надлежащего качества;
з) контролировать качество предоставляемых жилищно-коммунальных услуг;
и) в течение 3 рабочих дней со дня изменения цен на содержание, ремонт жилья, наем жилых помещений, тарифов на коммунальные услуги, нормативов потребления, порядка расчетов за предоставленные жилищно-коммунальные услуги информировать об этом Нанимателя;
к) производить или поручать уполномоченному лицу проведение перерасчета платы за жилое помещение и коммунальные услуги в случае оказания услуг и выполнения работ ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность;
л) принять в установленные сроки жилое помещение у Нанимателя по акту сдачи жилого помещения после расторжения настоящего договора;
м) нести иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации.


III. Права сторон

6. Наниматель вправе:
а) пользоваться общим имуществом многоквартирного дома;
б) вселить в занимаемое жилое помещение по договору социального найма своего супруга, своих детей и родителей с согласия в письменной форме членов своей семьи, в том числе временно отсутствующих членов своей семьи. На вселение указанных лиц согласие Наймодателя не требуется. На вселение к родителям их несовершеннолетних детей не требуется согласие остальных членов семьи Нанимателя и согласие Наймодателя. Вселить других граждан в качестве проживающих совместно с ним членов своей семьи с согласия в письменной форме членов своей семьи, в том числе временно отсутствующих членов своей семьи, и Наймодателя;
в) сохранить права на жилое помещение при временном отсутствии его и членов его семьи;
г) требовать от Наймодателя своевременного проведения капитального ремонта жилого помещения, надлежащего участия в содержании общего имущества в многоквартирном доме, а также предоставления предусмотренных настоящим договором коммунальных услуг надлежащего качества;
д) требовать с письменного согласия проживающих совместно с Нанимателем членов семьи в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, изменения настоящего договора;
е) расторгнуть в любое время настоящий договор с письменного согласия проживающих совместно с Нанимателем членов семьи;
ж) осуществлять другие права по пользованию жилым помещением, предусмотренные Жилищным кодексом Российской Федерации и федеральными законами.
7. Члены семьи Нанимателя, проживающие совместно с ним, имеют равные с Нанимателем права и обязанности, вытекающие из настоящего договора. Дееспособные члены семьи несут солидарную с Нанимателем ответственность по обязательствам, вытекающим из настоящего договора.
8. Наймодатель вправе:
а) требовать своевременного внесения платы за жилое помещение и коммунальные услуги;
б) требовать допуска в жилое помещение в заранее согласованное сторонами настоящего договора время своих работников или уполномоченных лиц для осмотра технического и санитарного состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, для выполнения необходимых ремонтных работ, в случае расторжения договора, а для ликвидации аварий - в любое время;
в) запретить вселение в занимаемое Нанимателем жилое помещение граждан в качестве проживающих совместно с ним членов семьи в случае, если после такого вселения общая площадь соответствующего жилого помещения на 1 члена семьи станет меньше учетной нормы.

IV. Порядок изменения, расторжения
и прекращения договора

9. Настоящий договор может быть изменен или расторгнут по соглашению сторон в установленном законодательством Российской Федерации порядке в любое время.
10. При выезде Нанимателя и членов его семьи в другое место жительства настоящий договор считается расторгнутым со дня выезда.
11. По требованию Наймодателя настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке в следующих случаях:
а) использование Нанимателем жилого помещения не по назначению;
б) разрушение или повреждение жилого помещения Нанимателем или другими гражданами, за действия которых он отвечает;
в) систематическое нарушение прав и законных интересов соседей, которое делает невозможным совместное проживание в одном жилом помещении;
г) невнесение Нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в течение более 6 месяцев.
12. Настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке в иных случаях, предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федерации.

V. Прочие условия

13. Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему договору, разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
14. Настоящий договор составлен в 2 экземплярах, один из которых находится у Наймодателя, другой - у Нанимателя.

Наймодатель _______________                                                                                       Наниматель __________________
                                       (подпись)                                                                                                                       (подпись)
М.П.
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Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления Услуги

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги

	1. Заявление о предоставлении Услуги посредством личного, почтового или электронного обращения
	2. Копия паспорта гражданина Российской Федерации либо иной документ, удостоверяющий личность каждого члена семьи (при личном обращении или через многофункциональный центр; в случае представления документов в электронной форме через ЕПГУ направление указанного документа не требуется); 
	3. Документ, подтверждающий полномочия представителя (при обращении представителя);  
	4. Копия свидетельства о рождении каждого члена семьи, свидетельства о заключении брака (расторжении брака), свидетельства о перемене имени, выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык;
	5. Копия решения суда о признании членом семьи, вселении (если таковые имеются);
6. Копия документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета на всех членов семьи (в случае представления документов в электронной форме через ЕПГУ направление указанного документа не требуется); 
	7. Копия документа, подтверждающего право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор либо иной документ, подтверждающий право пользования жилым помещением);
8. Правоустанавливающие документы на жилое помещение (если право на жилое помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости);
	9. Обязательство об освобождении жилого помещения (если планируется освободить занимаемое жилое помещение); 
10. Медицинское заключение, подтверждающее наличие тяжелой формы хронического заболевания.
	11. Решение органа местного самоуправления о признании гражданина малоимущим (при обращении заявителя, относящегося к категории малоимущих граждан);
	12. Решение органа местного самоуправления о признании жилого помещения, занимаемого гражданином и членами семьи, непригодным для проживания, или о признании многоквартирного дома, в котором они проживают, аварийным и подлежащим сносу.
	При подаче запроса в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет», включая ЕПГУ, документы направляются гражданином-заявителем в форме электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 
При подаче запроса в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет», включая ЕПГУ, документы направляются гражданином-заявителем в форме электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
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	Основания для отказа в приеме запроса (заявления) о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги

	
	1. Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление услуги.
2. Некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении услуги.
3. Предоставление неполного комплекта документов.
4. Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность).
5. Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
6. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги.
7. Подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и электронных документов, необходимых для предоставления услуги, с нарушением установленных требований.
8. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.

	
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги

	
	Оснований для приостановления Услуги не предусмотрено

	
	Основания для отказа в предоставлении Услуги

	
	1. Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия.
2. Отсутствие у заявителя и членов семьи постоянной регистрации по месту жительства на территории муниципального образования город Щекино Щекинского района.
3. Представленными документами и сведениями не подтверждается право гражданина на представление жилого помещения.
4. Отсутствие законных оснований для предоставления жилого помещения по договору социального найма в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации
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Перечень условных обозначений и сокращений

	Полное наименование
	Сокращенное обозначение

	Муниципальная услуга
«Предоставление жилого помещения
по договору социального найма»
	Услуга

	Административный регламент
	Регламент

	Физические лица
	Заявители
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