2

[image: image1.png]



Тульская область

Муниципальное образование 

ЩЁКИНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ЩЁКИНСКОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е




О внесении изменений в постановление администрации Щекинского района от 30.12.2013 № 12-2098 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ    «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным  законом  от  19.07.2018 № 204-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального образования Щекинский район от 16.08.2012 № 8-946 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг и административных регламентов исполнения муниципальных функций», на основании Устава муниципального образования Щекинский район администрация муниципального образования Щекинский район ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление администрации Щекинского района от 30.12.2013 № 12-2098 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» следующие изменения:
1.1. Пункт 11 раздела II «Стандарт предоставления муниципальной услуги» приложения к постановлению изложить в следующей редакции:

«Документом, необходимым для предоставления муниципальной услуги, является письменное заявление (далее – заявление) по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту или заявление в электронном виде, с использованием простой электронной подписи заявителя через личный кабинет Портала государственных услуг.

При направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме формируется запрос в форме электронного документа и заявитель подписывает его электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

При направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель вправе приложить к запросу о предоставлении муниципальной услуги документы, необходимые для предоставления услуги, которые формируются и направляются в виде отдельных файлов в соответствии с требованиями законодательства.

При обращении за предоставлением муниципальной услуги заявитель представляет так же следующие документы:

1) заявление о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение (форма заявления представлена в приложении № 1 к настоящему регламенту);

2) копию документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

3) копию документа, удостоверяющая права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (в случае необходимости);

4) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

5) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

6) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

7) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);

8) справка о наличии (отсутствии) зарегистрированных в помещении граждан (при переводе жилого помещения в нежилое помещение);

9) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение (образец протокола представлен в приложение № 5 к настоящему регламенту).
Предусматривается специальный порядок определения кворума общего собрания – от количества подъездов в соответствующем жилом доме. 

В многоподъездном жилом доме требуется одновременное выполнение двух условий: в собрании принимают участия лица, обладающие в совокупности большинством от общего числа голосов всех собственников помещений в доме, и обладающие в совокупности более чем 2/3 голосов от общего числа голосов собственников помещений в том подъезде дома, в котором находится переводимое помещение.

В одноподъездном жилом доме для кворума необходимо участие собственников, обладающих более чем 2/3 голосов  собственников.

В случае если при осуществлении перевода жилого помещения в нежилое помещение требуется проведение переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения путем присоединения к нему части общего имущества в многоквартирном доме, необходимо получить согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме.

Согласие собственников помещений в многоквартирном доме подтверждается протоколом общего собрания собственников в многоквартирном доме, оформленным в соответствии с требованиями действующего законодательства.
10) согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение (образец согласия представлен в приложение № 6 к настоящему регламенту).
Примыкающими к переводимому помещению признаются помещения, имеющие общую с переводимым помещением стену или расположенные непосредственно над или под переводимым помещением. Согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение оформляется собственником помещения, примыкающего к переводимому помещению, в письменной произвольной форме, позволяющей определить его волеизъявление. В этом согласии указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) собственника помещения, примыкающего к переводимому помещению, полное наименование и основной государственный регистрационный номер юридического лица - собственника помещения, примыкающего к переводимому помещению, паспортные данные собственника указанного помещения, номер принадлежащего собственнику указанного помещения, реквизиты документов, подтверждающих право собственности на указанное помещение.
Одновременно с копиями вышеперечисленных документов заявитель представляет их подлинники для сверки. После сверки подлинники документов возвращаются заявителю. Заявитель вправе представить дополнительно любые документы, на его усмотрение.

Все копии документов должны быть заверены подписью и печатью заявителя (для юридического лица)».
1.2. Дополнить регламент приложениями №5 и №6 (приложение).
2. Настоящее постановление обнародовать путем размещения на официальном Портале муниципального образования Щекинский район и информационном стенде администрации муниципального образования Щекинский район, расположенном по адресу: Тульская область, г. Щекино, пл. Ленина, д. 1.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального обнародования.
	Глава администрации 
муниципального образования 
Щекинский район
	А.С. Гамбург


	Согласовано:

О.А. Лукинова

Д. А. Субботин
Ю.В. Щербакова
Ю.Е. Чижкина
Т.Н. Еремеева




Согласовано:

Исп. Возовик Светлана Владимировна
тел. 8(48751)5-71-52

О внесении изменений в постановление администрации Щекинского района от 30.12.2013 № 12-2098 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»

	
	Приложение 

к постановлению администрации

муниципального образования

Щекинский район

от 03.09.2019 №  9-1260

	
	Приложение № 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»


ОБРАЗЕЦ

                                                                                          В администрацию Щекинского  района от  

              ____________________________ 

                                                                                          проживающего(ей) по адресу:

                                                             ____________________________

                                                                       ____________________________

                                                                                                    паспорт: серия_____номер______

                                                                  выдан_______________________

                                     ___________________________

                                                            Согласие

Я,___________________________________________________________________являюсь 

собственником квартиры, расположенной по адресу: _______________________________,

на основании:_________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

даю согласие______________________________________________________________________

на проведение работ по перепланировке, переустройству и обустройству отдельного входа, а также на выполнение работ по подключению к инженерным сетям, благоустройству прилегающей территории, предусмотренных техническими условиями и проектом для перевода квартиры по адресу:_______________________________________ из жилого фонда в не жилой. Подтверждаю , что ознакомлен(а) с проектом №_________ от _____.

Дата:________

Подпись:________

	
	Приложение № 6
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»


ОБРАЗЕЦ

Протокол

Общего собрания  собственников помещений многоквартирного дома 
№111 по ул.Мира, г.Щекино , Тульской области «20» декабря 2019г.

Общее собрание собственников помещений многоквартирного дома проводится в форме очно-заочного голосования проводимого с «22» октября 2019г. по «20» декабря 2019г.
Общее собрание собственников помещений в многоквартирном доме созвано по инициативе __Иванова Ивана Ивановича  как председателя с правом определения кворума и подсчета 
(собственника помещения в котором планируется перевод)__,

голосов по вопросам повестки дня голосования, с правом ведения протокола общего собрания ст.ст.44-48 ЖК РФ многоквартирного дома №111 по ул.Мира, г.Щекино (квартира №55).

	S дома (общая площадь многоквартирного дома) кв.км
	Кол-во кв.м. участвующих в голосовании 

	
	  кв.м.
	%

	3000
	3000
	100


Общее количество собственников: 33. В голосовании приняли участие 33 собственника

Кворум имеется. Общее собрание правомочно принимать решение по повестке дня.

Повестка дня:

1. Избрание председателя и секретаря.

2. Согласие собственников многоквартирного дома №111 по ул.Мира, г.Щекино на перевод квартира №55 из жилого в нежилое помещение.

3. О передачи в пользование части земельного участка под строительство входной группы к нежилому помещению (квартира №55) в соответствии с проектом № 123-ААА от 10.10.2019.

4. Изменение общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме путем демонтажа части наружной стены (под окном) дома для обустройства дверного проема.

Решили:
1. Иванов И.И. - председатель собрания собственников,

    Петрову М.М. -  секретарь собрания.

	«ЗА»
	«ПРОТИВ»
	«ВОЗДЕРЖАЛСЯ»

	3000 кв. м.
	100%
	0
	0
	0
	0


2. Дать согласие собственников многоквартирного дома №111 по ул.Мира, г.Щекино на перевод квартира №55 из жилого в нежилое помещение

	«ЗА»
	«ПРОТИВ»
	«ВОЗДЕРЖАЛСЯ»

	3000 кв. м.
	100%
	0
	0
	0
	0


3. Дать согласие о передачи в пользование части земельного участка под строительство входной группы к нежилому помещению (квартира №55) в соответствии с проектом № 123-ААА от 10.10.2019
	«ЗА»
	«ПРОТИВ»
	«ВОЗДЕРЖАЛСЯ»

	3000 кв. м.
	100%
	0
	0
	0
	0


4. Дать согласие на изменение общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме путем демонтажа части наружной стены (под окном кв. №55) дома для обустройства дверного проема.
	«ЗА»
	«ПРОТИВ»
	«ВОЗДЕРЖАЛСЯ»

	3000 кв. м.
	100%
	0
	0
	0
	0


Проголосовали по вопросам повестки дня все собственники помещений. Реестр голосования (или листы заочного голосования) на 20 листах прилагаются  и являются неотъемлемой частью протокола.

Решение было принято большинством голосов.

Протокол общего собрания собственников помещений многоквартирного дома №111 по ул.Мира, г.Щекино, составлен в 2-х (двух) экземплярах, один из которых хранится у инициатора собрания, второй у старшей по дому.

Подпись инициатора проводимого собрания:
 _____________/Иванов И.И./

Секретарь: _____________/Петрова М.М./

от  03.09.2019	     №  9 – 1260














� Согласие пишется в  письменной произвольной форме, позволяющей определить волеизъявление п.2.2 ст.23 ЖК РФ





� Для определения кворума и правомочности общего собрания собственников помещения при принятии решений по повестке дня, количество голосов определяется исходя из размера принадлежащего собственнику жилого помещения (п.3 ст.48 ЖК) и определен 1кв.м - 1 голос











Приложение  


к Протоколу  общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, расположенном по адресу: г. Щекино, ул. Мира, д.111 


от "20" декабря 2019г.


Регистрационный номер протокола: ____.








Присутствующие на общем собрании собственники:





№


п/п�
Фамилия, имя, отчество (полностью)* �
Номер помещения в МКД, собственником которого является физическое лицо**�
Наименование и реквизиты документа, подтверждающего право собственности на указанное помещение ***�
Кол-во голосов�
Реквизиты документа, удостоверяющего полномочия представителя собственника помещения****�
Подпись собственника�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�



Примечание:


* фамилия, имя, отчество указываются в соответствии с документом, удостоверяющим личность гражданина


** в случае если, присутствует на общем собрании, собственник нежилого помещение или его представитель, то необходимо вместо номера помещения указать: «нежилое помещение»


*** указываются реквизиты свидетельства о праве собственности на принадлежащее собственнику помещение


***** указываются реквизиты доверенности (дата, номер)









