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АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
ЩЁКИНСКИЙ РАЙОН 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 08.05.2026
	№ 5 – 621




О внесении изменения в постановление администрации
муниципального образования Щекинский район от 03.03.2022
№ 3-222 «Отнесение земель или земельных участков 
в составе таких земель к определенной категории земель 
или перевод земель и земельных участков в составе 
таких земель из одной категории в другую»


В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти» на основании постановления администрации муниципального образования Щекинский район от 01.08.2025 № 8-1300 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг отраслевыми (функциональными) органами администрации муниципального образования Щекинский район и подведомственными учреждениями», Устава Щекинского муниципального района Тульской области администрация муниципального образования Щекинский район ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменение в постановление администрации муниципального образования Щекинский район от 03.03.2022 № 3-222 «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую», изложив приложение в новой редакции (приложение).
2. Настоящее постановление обнародовать путем опубликования, разместив его полный текст в сетевом издании «Щекинский муниципальный вестник» (http://npa-schekino.ru, регистрация в качестве сетевого издания: Эл № ФС 77-74320 от 19.11.2018), и разместить на официальном сайте муниципального образования Щекинский район.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального обнародования.



	Глава администрации муниципального образования Щёкинский район
	
	А.С. Гамбург



 


	Приложение
к постановлению администрации муниципального образования Щёкинский район

от 08.05.2026 № 5 – 621

	

	УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
муниципального образования
Щекинский район

от 03.03.2022 № 3 – 222 







АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги 
«Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель 
к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую»






















1. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую» устанавливает порядок и стандарт предоставления Услуги.

Круг Заявителей

2. Заявителями муниципальной услуги являются физические, юридические лица, индивидуальные предприниматели, в соответствии с идентификаторами категорий (признаков) заявителей, указанными в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту. В целях получения муниципальной услуги от имени заявителя может выступать представитель при наделении его полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (далее - представитель).

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги 
в соответствии с категориями (признаками) заявителя, 
сведения о котором размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)»

3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения информации о предоставлении Услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее – ЕПГУ), официальном сайте муниципального образования Щекинский район (https://www.schekino.gosuslugi.ru/).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование Услуги


4. Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.



Наименование органа, предоставляющего Услугу

5. Услуга предоставляется администрацией муниципального образования Щекинский район (далее – Администрация),
управлением архитектуры, земельных и имущественных отношений администрации.

Результат предоставления Услуги

6. Результатом предоставления Услуги является:
Решение Администрации об отнесении земельного участков к определенной категории земель по форме, согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту;
Решение Администрации о переводе земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую по форме, согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту;
Решение Администрации об отказе в предоставлении услуги по форме, согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту.

Срок предоставления Услуги
7. Срок предоставления услуги составляет не более пятнадцати рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги.

Размер платы, взимаемой с заявителя 
при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
8. Услуга предоставляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и 
при получении результата предоставления муниципальной услуги

9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги и при получении результата предоставления Услуги не устанавливается.

Срок регистрации запроса заявителя
о предоставлении Услуги

10. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, посредством ЕПГУ, МФЦ  составляет 2 рабочих дня с даты поступления.

Требования к помещениям, в которых
предоставляется Услуга

11. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги не устанавливаются.

Показатели доступности и качества Услуги

12. Показатели доступности и качества Услуги, размещены на официальном сайте муниципального образования Щекинский район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале государственных услуг.

Иные требования к предоставлению Услуги

13. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу, не предъявляются.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги

14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, указаны в приложении № 3 настоящего Административного регламента.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса
о предоставлении Услуги и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или для отказа в предоставлении муниципальной услуги


15. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявлений и документов, необходимых для предоставления Услуги, указаны в приложении № 4 настоящего Административного регламента.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги

16. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

III. Состав, последовательность и сроки 
выполнения административных процедур

Перечень административных процедур

17. Принятие Услуги включает в себя следующие административные процедуры:
а) Профилирование заявителя;
б) Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
в) Межведомственное информационное взаимодействие;
г) Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
[bookmark: _GoBack]д) Предоставление результата Услуги;
е) Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении Услуги.

Профилирование заявителя

18.  При профилировании заявителя устанавливается результат Услуги, за предоставлением которого он обратился, а также категории (признаки) заявителя. Идентификаторы, направленные на определение категории (признаков) заявителя, приведены в Приложение № 2 к настоящему Административному регламенту.
19. Профилирование осуществляется при обращении за предоставлением Услуги в орган, предоставляющий Услугу.
20. По результатам идентификации заявителя при его профилировании определяется перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим Административным регламентом.

Прием запроса и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления Услуги

21. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных запросов, документов и (или) информации приведены в Приложении 3 к Административному регламенту.
22.  пособами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются: 
а) почтовым отправлением – копии документа, удостоверяющего личность заявителя, документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя; 
б) в муниципальном архиве при личном обращении – документ, удостоверяющий личность заявителя, документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя; 
в) посредством электронной почты – копии документа, удостоверяющего личность заявителя, документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя; 
г)  посредством Единого портала (при наличии технической возможности); 
д) на официальном сайте муниципального образования Щекинский район в сети «Интернет» (при наличии технической возможности) - копии документа, удостоверяющего личность заявителя, документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя.
23. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
24. Услуга предусматривает возможность приема заявления и документов и (или), необходимых для предоставления Услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
25. Срок регистрации заявления и документов и (или), необходимых для предоставления Услуги, вне зависимости от способа подачи, с момента получения заявления, составляет 2 рабочих дня.
 
Межведомственное информационное взаимодействие

Запрос направляется в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги.
26. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, подготавливает и направляет следующие межведомственные информационные запросы посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»:
1) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии – выписка из ЕГРН, 
2) в Федеральную налоговую службу – выписка из ЕГРЮЛ.
27. Результатом административной процедуры является получение запрашиваемых документов. 

Принятие решения о предоставлении 
(об отказе в предоставлении) Услуги

28.  Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия такого решения.
Основания для отказа в предоставлении Услуги приведены в  Приложении 4 к Административному регламент.
Предоставление результата Услуги 

29. Способы получения результата предоставления Услуги:
а) в личном кабинете на Едином портале (при наличии технической возможности) – в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;
б) посредством почтовой связи – в виде документов на бумажном носителе;
в)  посредством электронной почты – в форме электронного документа.
30. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.

IV. Предоставление Услуги в упреждающем (проактивном) режиме

31. В упреждающем (проактивном) режиме предоставление Услуги не предусмотрено.

V. Способы информирования заявителя об изменении 
статуса рассмотрения запроса о предоставлении Услуги 

32. Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении Услуги:
а) при личном обращении в муниципальный архив;
б) посредством почтовой связи;
в) по электронной почте;
г) посредством Единого портала (при наличии технической возможности).
___________________________________________________________
	
	
 Приложение № 1
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую»



ПЕРЕЧЕНЬ
УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩЕНИЙ, ИДЕНТИФИКАТОРЫ КАТЕГОРИЙ (ПРИЗНАКОВ) ЗАЯВИТЕЛЕЙ, ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ 
ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  УСЛУГИ ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ, ФОРМЫ ЗАПРОСОВ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ

Перечень условных обозначений и сокращений

Единый портал — федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
Услуга —«Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую»;
Административный регламент — административный регламент предоставления Услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую»;
категории (признаки) заявителей — категории (признаки) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Тульской области;
Орган местного самоуправления — администрация муниципального образования Щекинский район;
ЗК РФ — Земельный кодекс Российской Федерации;
запрос — заявление о предоставлении Услуги;
документы — документы и (или) информация, необходимые для предоставления Услуги;
МФЦ — государственное бюджетное учреждение Тульской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».

	
	Приложение № 2
к административному регламенту предоставления Услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую»


	Таблица 1. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей


	№ 
п/п
	Признак заявителя 
	Значения признака заявителя 
	Идентификаторы категорий (признаков)  
	

	Результат Услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую»
	

	1
	Категория заявителя 
	1. Физическое лицо,  в том числе индивидуальный предприниматель



	А
	

	2
	Категория заявителя 
	2. Юридическое лицо
	Б
	






	3
	Категория заявителя
	3. Уполномоченный представитель




	В

	











 


	
	Приложение № 3
к административному регламенту предоставления Услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую»




	№ п/п
	Идентифика-торы категорий (признаков) заявителей
	Перечень документов, необходимых для предоставления Услуги 
	Способы подачи документов, требования к представлению документов

	1.
	А-В
	согласие(я) правообладателя(ей) земельного участка на отнесение земельного участка к определенной категории земель (за исключением случая, если правообладателем земельного участка является лицо, с которым заключено соглашение об установлении сервитута в отношении такого земельного участка
	1. Личное обращение
2. Единый портал
3. Почтовая связь

	2.
	А-В
	документ, подтверждающий личность лица - паспорт

	1. Личное обращение
2. Единый портал
3. Почтовая связь

	3.
	В
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя – доверенность


	1. Личное обращение
2. Единый портал
3. Почтовая связь

	4.
	А-В
	проект рекультивации земель
	1. Личное обращение
2. Единый портал
3. Почтовая связь

	5.
	А-В
	заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме
	1. Личное обращение
2. Единый портал
3. Почтовая связь

	6.
	А-В
	правоустанавливающие документы на земельный участок
	1. Личное обращение
2. Единый портал
3. Почтовая связь






	
	Приложение № 4
к административному регламенту предоставления Услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую»



Таблица 3. Перечень оснований для отказа в предоставлении услуги


	№
п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, 
необходимых для предоставления услуги

	1.
	Заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления,  в полномочия которого не входит предоставление услуги
	А-В

	2.
	Документы содержат повреждения, некорректное заполнение обязательных полей наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги
	А-В

	3.
	Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	А-В

	4.
	Представление заявления о предоставлении услуги представителем заявителя без представления документа, удостоверяющего личность, либо без представления доверенности, оформленной в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, или иных документов, подтверждающих основания для представления интересов заявителя при подаче заявления и документов
	А-В

	Основания для приостановления предоставления услуги законодательством 
Российской Федерации не предусмотрены

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении услуги

	1.
	с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось лицо, не являющееся правообладателем земельного участка
	А-В

	2.
	в случае, когда федеральными законами установлены ограничения или запреты на перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.
	А-В








	
	Приложение № 5
к административному регламенту предоставления Услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую»



Формы заявления
для предоставления Услуги


Заявление о предоставлении Услуги
«Перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую»


Кому________________________________
_____________________________________
(наименование уполномоченного на отнесение
земельного участка к определенной категории          земель органа местного самоуправления)
От кого_______________________________
_____________________________________
(наименование и данные организации для          юридического лица /фамилия, имя,
             отчество для физического лица)
_____________________________________
_____________________________________
(адрес места нахождения, адрес электронной почты)
_____________________________________

Ходатайство
О переводе земельного участка из одной категории в другую

Прошу перевести земельный участок:

Расположенный по адресу (местоположение)________________________
_____________________________________________________________
Площадью _______________________________________________________
С кадастровым номером_________________________________________
К категории земель_____________________________________________
(указывается категория земель, к которой принадлежит земельный участок)

В категорию земель_____________________________________________
(указывается категория земель, в которую планируется осуществить перевод земельного участка)
В связи_______________________________________________________
(указывается обоснование перевода земельного участка с указанием на положения Федерального закона от 21.12.2004 № 172-ФЗ)
Земельный участок принадлежит__________________________________
(указывается правообладатель земли (земельного участка)

на праве________________________________________________________
(указывается право на землю (земельный участок)
Результат услуги выдать________________________________________
следующим способом

Приложения___________________________________________________
(документы, которые представил заявитель)


___________              ____________               ___________________________
(должность)                            (подпись)                                             (фамилия и инициалы)

Дата____________г.





























Заявление о предоставлении Услуги 
«Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель»

Кому________________________________
_____________________________________
(наименование уполномоченного на отнесение
земельного участка к определенной категории          земель органа местного самоуправления)
От кого_______________________________
_____________________________________
(наименование и данные организации для          юридического лица /фамилия, имя,
             отчество для физического лица)
_____________________________________
_____________________________________
(адрес места нахождения, адрес электронной почты)
_____________________________________

Заявление
об отнесении земельного участка к определенной категории земель

Прошу отнести земельный участок:

Расположенный по адресу (местоположение)________________________
_____________________________________________________________
Площадью _______________________________________________________
С кадастровым номером_________________________________________
К категории земель_____________________________________________
(указывается категория земель, к которой предполагается
отнести земельный участок)

Земельный участок принадлежит__________________________________
(указывается правообладатель земли (земельного участка)

на праве________________________________________________________
(указывается право на землю (земельный участок)
Результат услуги выдать________________________________________
следующим способом

Приложения___________________________________________________
(документы, которые представил заявитель)

___________              ____________               ___________________________
(должность)                            (подпись)                                             (фамилия и инициалы)

Дата____________г.

	
	Приложение № 6
к административному регламенту предоставления Услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую»



Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги

(наименование органа государственной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления, уполномоченного на отнесение земельного участка к определенной категории земель или перевод земельного участка из одной категории в другую)

	от__________
№__________
	Кому:
____________________



РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевода земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию»

Рассмотрев Ваше заявление от ________ № ________ и прилагаемые к нему документы, руководствуясь Федеральным законом от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую», администрацией муниципального образования Щекинский район принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, 

по следующим основаниям:
_________________________;
_________________________;
	_________________________.
Разъяснение причин отказа:
_________________________;
_________________________;
	_________________________.

Дополнительная информация:

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)
Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке.

___________              ____________               ___________________________
(должность)                            (подпись)                            (фамилия, имя, отчество (последнее-при  наличии)



1.png




